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Az iskola Hazirendje
Jogszabalyi hattér:
e anemzeti koznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. térvény

e a nevelési-oktatasi intézmények muikodésérdl és a koznevelési intézmények
névhasznalatarol szol6 20/2012. (VIII 31.) EMMI rendelet

e 2023. évi LIL torvény a pedagogusok 1j életpalyajarol

e 245/2024. (VIII. 8.) Korm. rendelet — a nevelési-oktatasi intézményekben a tiltott és a
hasznalataban korlatozott targyak korérdl, valamint a targyakra vonatkozd eljarasrend
részletes szabalyair6l

I. Bevezeto rész
1. A hazirend célja

A hézirend célja, hogy - tobbek kozott - megallapitsa:
- az egyes tanuloi jogok gyakorlasanak modjat,
- az egyes tanuloi kotelezettségek teljesitésének modjat,
- az iskolai tanuléi munkarendet, a tanorai €s tanoran kiviili foglalkozasok rendjét, az
iskola és helyiségei, berendezési targyai, eszkozei €s az iskoldhoz tartozo teriiletek
hasznalatanak rendjét, az iskola altal szervezett, a pedagdgiai program végrehajtasahoz
kapcsolodo, iskolan kiviili rendezvényeken tiltott tanuloi magatartast.

2. A hazirend hatdlya

2.1. A hazirend személyi hatalya kiterjed:
- az intézménnyel munkajogi jogviszonyban 1évd személyre,
- az iskolai ellatasaban részesiilo tanulora, illetve meghatarozott esetekben a sziilére,
kiilondsen a kiskort tanulé sziildjére.

2.2. A hazirend idébeli hatalya:
- a tanulok és sziileik vonatkozasaban a beiratkozaskor (az intézményi tanuldi
jogviszony kezdetekor) keletkezik és az intézményi tanuldi jogviszony megsziinéséig
tart,
- kiterjed a teljes tanévre, beleértve a sziineteket is,
A tanul6 a tanuldi jogviszonyon alapuld, e hazirend pontjaiban meghatarozott jogait az
elsé tanév megkezdésétdl gyakorolhatja.

2.3. A hézirend teriileti hatalya:

A hazirend el6irdsait az intézmény teriiletén, azon magatartasi szabalyait, melyek
értelmezhetdek intézményen kiviil is - az intézmény altal szervezett programok,
foglalkozasok esetében - az intézmény teriiletén kiviil is alkalmazni kell.

2.4. A hazirend hatdlyba 1épésére vonatkoz6 szabélyok:

A hazirendet a nevelGtestiilet késziti el és a neveldtestiilet fogadja el. A hazirend
elfogadasakor, illetve modositasakor a sziil6i szervezet, tovabba az iskolai
diakonkormanyzat véleményezési jogot gyakorol. Feliilvizsgalata évente torténik.

A hazirendet a neveldtestiilet részérdl az igazgat6 irja ala.



3. A hazirend nyilvanossdaga

A hazirendet az intézmény honlapjan nyilvanossagra kell hozni. Ennek hianyaban a
hazirendet ki kell fiiggeszteni:

- a kOzponti falitjsagra,

- valamennyi tanteremben.

A hazirend egy-egy példanyat at kell adni:
- a sziiloi szervezet elnokének,
- a didkonkormanyzat képviseldjének,
- valamennyi pedagdégusnak és egyéb foglalkoztatottnak,
- a tanulonak, illetve a tanulo sziiléjének az iskolaba térténd beiratkozaskor.

A hazirend valtozéasakor a hdzirendet ismételten nyilvanossagra kell hozni, a hazirend egy-egy
példanyat ismét at kell adni az érintetteknek.

4. Az intézmény adatai

® neve: Legyesbényei Zalay Andor Altalianos Iskola
székhelye: 3904 Legyesbénye, Dozsa 1t 9.
(telephelyei): 3904 Legyesbénye, Dozsa ut 9. (felsé tagozat)
Elérhet6sége:06-47-568-017
Fax: 06-47-568-018
Honlap: http://legyesbenye.withssl.com/iskola/
E-mail: legyesbenye.altisk@gmail.com,
Vezet6: dr. Szepesi Nandor igazgato
3904 Legyesbénye, Rakoczi ut 83. (alsé tagozat)
alapito szerve: Klebelsberg Kozpont (KK)
1055 Budapest, Bajcsy-Zsilinszky ut 42-46.
feliigyeleti szerve: Szerencsi Tankeriileti K6zpont
3900 Szerencs, Ondi ut 1.
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I1. A hazirend kotelezo elemei

1. Gyermek, tanulo tavolmaradasanak, mulasztasanak, késésének igazolasdara vonatkozo
eldirdasok

A) A tanul6 tivolmaradasanak, mulasztasanak igazolasa

Ha a tanul6 a tanitasi 6rardl tavol marad, mulasztasat igazolnia kell.

A mulasztast akkor kell igazoltnak tekinteni, ha:

a) a tanuld — kiskort tanul6 esetén a sziild eldzetes irasbeli kérelmére — engedélyt kapott a
tavolmaradasra. Az engedélyezés helyi rendje a kovetkezo:

v" hivatalos kikér6t kell benytjtani, melyet:
- az osztalyfonok (ha a kikérés 1-3 napig terjed), illetve
- az iskolaigazgato (ha a kikérés 3 napon tul terjed) hagy jova,

v a dontésrdl a tanulot, illetve a kiskort tanuld sziil6jét irasban tajékoztatni kell,

v a dontésnél figyelembe veendd szempontok:
- a tanul6 mulasztdsainak szdma és jellege,
- a tavollétnek a tanul6 tanulményaira gyakorolt varhaté hatasa.

b) a tanuld beteg volt, s ezt az aldbbiak szerint igazolja, a betegség miatti mulasztas
igazolasara orvosi igazolas sziikséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény is, hogy
a tanul6 ismét egészséges, ¢s latogathatja az intézményt.

c) a tanuld hatésagi intézkedés miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A tanuld
hianyzasat a hatosag altal kiallitott igazolassal kell igazolni.

d) a tanul6 egyéb alapos indok miatt nem tudott kotelezettségének eleget tenni. A hianyzasat a
nagykorua tanuld és a sziild, kiskort tanul6 esetén a sziil6 igazolhatja.

A tanulo részére a sziilo évente Osszesen legfeljebb harom tanitasi napot igazolhat a fentiek
alapjan. A sziild nem kételes indokolni a tanulé hidnyzasanak okéat. Hosszabb hianyzast csak
orvos dokumentélhat.

A hidnyzas igazolasat az oktatdsban vald ismételt részvétel megkezdését kovetden harom
tanitasi napon beliil be kell mutatni az osztalyfonoknek.

Ha a tdvolmaradast a tanuld nem igazolta, akkor a mulasztés igazolatlan.

Az iskola kéri a sziiloket (gondviseldt), hogy a mulasztasrol mar az els napon értesitsék a
tanulo osztalyfonokét.

‘Ha az igazolatlan mulasztas 30 ora felett van, tankoteles kortl tanuld esetében fegyelmi
biintetésben részesiil, nem tankoteles korti tanul6 esetében a tanulodi jogviszony automatikusan
megsziinik.

‘Ha a tanuld harom napon keresztiil mulasztott az oktatdsrol és annak okérdl az iskola
tajékoztatast nem kapott, az osztalyfondknek a sziilot (tanuldt) levélben értesitenie kell.

‘Amennyiben a tanuld az iskoldban tartézkodik, az Orarend szerinti foglalkozasrél vald
onkényes tdvolmaradas — igazolatlansagéan feliil is — fegyelmi vétség, mely minden esetben
irasbeli biintetést von maga utan.

‘A tanulo altal vallalt fakultacidés orakrol, szakkori foglalkozasokrol vald késésre és
hidnyzasra is a fentiek érvényesek.

‘Nem szamit hidnyzésnak, ha iskolai {igy miatt hidnyzik a tanulo.



‘Az igazolatlan mulasztasrél az iskola értesiti a tanuldt, illetve sziildjét és kéri az igazolés
bemutatasat. Ha az iskola értesitése eredménytelen maradt, és a tanuld ismételten
igazolatlanul mulaszt, az iskola a gyermekjoléti szolgdlat kozremitkodését igénybe véve
megkeresi a gyermek sziilojét.

-A hidnyzas els6 napjan a tanuld - akar kozvetve is, pl. sziilei révén - koteles értesiteni az
iskolat telefonon esetleg levélben (telefon: az iizenetrogzitd lehetévé teszi az oktatasi idon
kiviil is az értesitést) a hianyzas okardl €s varhatd idétartamarol.

‘Az igazolatlan hianyzés fegyelmi vétség, ezért biintetést von maga utan, tehat a
magatartasjegynek is tiikkroznie kell:

e 3 nap esetén osztalyfondki figyelmeztetés, a magatartas jegy max.: 4 lehet
e 8 nap esetén osztalyfondki intés, a magatartas jegy max.: 3 lehet

e 12 nap esetén igazgatdi intés, a magatartas jegy max.: 2 lehet

e 20 nap esetén tantestiileti megrovas, a magatartas jegy max.: 2 lehet.

‘A sziilok tajékoztatasa, értesitése a 20/2012. (VIIL31.) EMMI rendelet 51. § (3)
bekezdésének eldirasai szerint torténik.

Tankoteles tanulo esetében
e clsd igazolatlan 6ra utan: napl6 adatai révén a sziil6 értesitése,
e tizedik igazolatlan oOra utan: a jarasi kormanyhivatal és gyermekjoléti szolgalat
értesitése,
e aharmincadik igazolatlan ora utan: szabalysértési hatosag értesitése,
e az otvenedik igazolatlan 6ra utan: a megyei kormanyhivatal, a jarasi hivatal értesitése,

az értesitésben minden alkalommal fel kell hivni a sziilé figyelmét az igazolatlan mulasztas
kovetkezményeire.

‘Els6 izben tortént igazolatlan mulasztds esetén a sziil6t az erre a célra rendszeresitett
nyomtatvanyon értesiteni kell az igazolatlan mulasztasrol és annak kdvetkezményeirdl.

‘Az értesités kikiildésével egy iddben az osztalyfénok koteles az érintett tanulonal
csaladlatogatast végezni, ha az, az igazolatlan mulasztas 6ta nem tortént meg.

‘A tanoran kiviili foglalkozéasokrol torténd tdvolmaradast is igazolni kell. A tandran kiviili
foglalkozasokrol ismételten igazolatlanul mulasztd tanuld az igazgatd engedélyével a
foglalkozasrol kizarhato.

‘A felszerelés hianya miatt nem teljesitette az 6ra kdvetelményeit, akkor egyes osztalyzatot
kaphat.

‘Ha a targyak egyikébdl a tanuld hidnyzasa eléri az év végi oraszam 30 %-at évismétlésre
kotelezhetd, a szaktanar javaslatara a tantestiilet a tovabbhaladas feltételeként osztalyozo
vizsgat irhat elo.

‘Egy tanévben a tanuldnak igazolt €s igazolatlan mulasztdsa egyiittesen nem haladhatja meg a
250 orat. Aki ennél tobbet mulaszt, nem osztalyozhatd. A nevelGtestiilet azonban —
mérlegelve az Osszes koriilményt — donthet ugy, hogy a tanulonak engedélyezi osztalyozo
vizsga letételét.

B) A késések és azok igazolasa

Ha a tanul¢6 tandrai foglalkozasok kezdetére nem érkezik meg, a késését igazolnia kell.



A késéseknél nem kell figyelembe venni azokat a késéseket, melyek:
- a rendkiviili iddjarasi korilmények miatt kdvetkeztek be pl.: a nagy havazas, onos
eso,
- a tanulé Onhibajan kiviili koriilmények miatti kovetkeztek be pl.: vidéki menetrend
szerinti tomegkozlekedési jarat kimaradasa, menet kozbeni meghibasodasa stb.

Késésnek mindsiil, ha a tanuld a becsengetést kovetden:
- nem tartézkodik a tanteremben, illetve
- zarva tartott (az Orakozi sziinetekben és a hasznalaton kiviili id6ben) tanteremben
tartando tanérak esetében a tanterem eltt.

A tanar a késést az enaploba - a késés percben kifejezett idétartamaval egyiitt - bejegyzi.

A tanuld, illetve a tanul6 sziildje a késések igazolasara vonatkozd igazolast a késést kovetd 3
tanitasi napon beliil az e-Kréta rendszerbe torténd bejegyzéssel, vagy irasban nyujthatja be.

Az igazolas elfogadasardl az osztalyfénok dont.

Az orakrdl vald indokolatlan késés fegyelmi vétség, Otszori késés egy igazolatlan Oranak
mindsiil. A rendszeresen késo tanuld sziileit az osztalyfondk irdsban értesiti.

A szil6 is igazolhatja a késést, figyelembe véve azt, hogy a sziild altal igazolhat6 késések ¢€s
mulasztasok egyiittes értéke nem haladhatja meg a 3 tanitasi napnak megfeleld draszamot.

A késések idejét a tanévben Ossze kell adni. Amennyiben ez az id0 eléri a tanorai foglalkozas
idejét, a késés egy igazolt vagy igazolatlan dranak mindsiil.

A kés6 tanulo nem zarhato6 ki a tandrarol.

2. A téritési dij, tandij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések, tovabbd a
tanulo dltal eloallitott termék, dolog, alkotds vagyoni jogdara vonatkozo dijazds szabdlyai

A) A téritési dij befizetésére, visszafizetésére vonatkozo rendelkezések

A téritési dijat altalaban eldre kell megfizetni, a talfizetés 0sszege a kdvetkezd havi téritési dij
Osszegébll levondsra kertil. A téritési dij visszafizetése készpénzben az intézményi
jogviszony megszlinését kovetden torténik, az érintett irasbeli értesitését kovetoen.

A téritési dij fizetési modja: készpénz.

A téritési dij befizetésének hatarideje: minden honap 10. napjaig.

A menzai étkeztetésre vonatkozo szabalyok év elején a tanulokkal ismertetésre kertilnek.
A befizetés bonyolitasi modja: készpénzzel, az étkez6konyha irodajaban.

B) A tanulo altal eldallitott termék, dolog, alkotas vagyoni jogara vonatkozoé dijazas
szabalyai

1. A tanul6 jogutddjaként az iskola szerzi meg a vagyoni jogokat minden olyan, a birtokaba
keriilt dolog felett, amelyet a tanuld Allitott el6 a tanuldi jogviszonyabol eredd
kotelezettségének teljesitésével Osszefiiggésben, illetve a tanuldi jogviszonyhoz kapcsolodo,
azonban az abbdl szarmazd kotelezettségekhez nem kotddo feladatok teljesitésekor.

2. A tanulot dijazas illeti meg, ha az iskola a vagyoni jogokat masra ruhazza at.

3. Ha az iskola a dologgal kapcsolatos vagyoni jogokat nem szerzi meg, koteles azt -
kérelemre - a tanuld részére az iratkezelésre vonatkozd rendelkezések megtartdsa mellett a
jogviszony megsziinésekor visszaadni.

4. Az 1. pontban meghatarozott esetben a tanuldt megfeleld dijazas illeti meg. A megfeleld
dijazasban a tanuld6 - tizennegyedik ¢letévét be nem toltott tanuld esetén sziildje



egyetértésével - és a nevelési-oktatasi intézmény allapodik meg, ha a vagyoni jog atruhdzasa
alkalomszertien, egyedileg elkészitett dologra vonatkozik. A tanitasi 6rak keretében, a tanitasi
folyamat részeként, rendszeresen, osztaly, csoport keretében elkészitett dolgok vagyoni
joganak atruhazasa esetén a megfeleld dijazast a teljes oktatasi folyamatban részt vevok altal
végzett tevékenységre megallapithatd eredmény (nyereség) terhére kell megallapitani.

3. A tankonyvtamogatds

A mindenkor hatalyos tankonyvellatasrol sz6l6 rendelet szerint. A tanulok ingyenes
tankonyvekben részestilnek.

1. A tankonyvellatas megszervezésének és a rendelés elkészitésének helyi

rendje:
v

v

v

Az iskola igazgatdja minden ¢év junius 15-ig meghatdrozza az iskolai
tankonyvellatas rendjét.

A tankonyvrendelés hatarideje aprilis utols6 munkanapja. Modositasi hatarido:
junius 30. A potrendelés hatarideje: szeptember 15.

A tankdnyvrendelést az igazgato altal megbizott tankonyvfelelds késziti el.

A tankonyvek megrendelése eldtt a szakmai munkakozosségek kialakitjak
véleményiiket, majd ennek figyelembe vételével valasztja ki a tankonyvfelelds a
tankonyveket a hivatalos tankdnyvjegyzékbdl.

Az igazgato tajékoztatja a sziiloket a megrendelt tankdnyvek korérdl, lehetévé
teszi, hogy a tankonyvrendelést a sziiléi munkakdzosség véleményezze. A
szilo1 szervezet véleménynyilvanitasi joggal rendelkezik a tankonyvek
grammban kifejezett tomegére tekintettel.

Az igazgato elektronikus formaban megkiildi a tankonyvrendelési adatokat a
fenntartonak, és beszerzi a fenntarto irdsos egyetértd nyilatkozatat.

A tankonyvek kiosztdsanak megszervezéséért az iskolai tankonyvfelelds a
felelds.

2. Ingyenes tankonyvellatas rendje

v

v

A 2017/2018 -as tanévtdl kezdve 1-8. osztalyig a tankdonyvek alanyi jogon
ingyenesen biztositottak a tanulok szamara.

A didkok az iskolai konyvtar nyilvantartdsaba felvett tankonyveket kapjak meg
hasznalatra.

Nem kell nyilvantartdsba venni a munkafiizeteket, munkatankényveket, ill. az
1-2. évfolyamon a tankonyveket és munkafiizeteket sem, azok a tanulok
tulajdondban maradnak.

Amennyiben a kapott tankonyvet a tanuld nem hasznalja folyamatosan, a tanév
végén minden kolcsonzésben 1évé dokumentumot vissza kell juttatni az iskolai
konyvtarba.

3. A kolcsonzés rendje

v

A tanuldk a tanév soran hasznalt tankonyveket és segédkonyveket (atlasz,
feladatgyiijtemény) szeptemberben a konyvtarbol kikolesonozik. Alairasukkal



igazoljak a konyvek atvételét, illetve elolvassak ¢és alairdsukkal elfogadjdk a
nyilatkozatot a tankdnyvek hasznalatara és visszaadasara vonatkozdan.

A diakok a tanév befejezése elott, legkésdbb az utolso tanitasi napon kotelesek a
tanév elején, illetve tanév kozben felvett tankdnyveket a konyvtarban leadni. A
tanulo, illetve a kiskora tanuld sziilje koteles a kolesonzott tankonyv
elvesztésébdl, megrongalodasabol szarmazo kart az iskola hazirendjében
meghatdrozottak szerint az iskolanak megtériteni. Nem kell megtériteni a
tankonyv, munkatankonyv, stb. rendeltetésszerii hasznalatdbol szarmazo
értékesokkenést.

4. A tankonyvek nyilvantartasa

v

A Szerencsi Tankeriileti Kozpont kiilon adatbazisban kezeli az ingyenes
tankonyvellatas biztositasahoz sziikséges tankonyveket.

5. Kartérités

v

A tanul6 a tdmogatasként kapott ingyenes tankonyveket (tartés tankonyveket,
oktatdsi segédanyagokat, stb., tovabbiakban tankonyv) koteles megdrizni €s
rendeltetésszertien haszndlni. Ebbdl fakaddan elvarhatd téle, hogy az altala
hasznalt tankdnyv legaldbb 4 évig hasznalhato allapotban legyen.

Az elhasznalodéas mértéke ennek megfeleléen:

v

v

az els6 év végére legfeljebb 25 %-os, a masodik év végére legfeljebb 50 %-0s, a
harmadik év végére legfeljebb 75 %-0s, a negyedik év végére 100 %- 0s lehet.

Amennyiben a tanul6 az iskolai konyvtarbol tankonyvet, tartds tankonyvet
kolcsondz, a tanuld, illetve a kiskoru tanuld sziilje koteles a tankdnyv
elvesztésébdl, megrongalodasabol szarmazo kart az iskolanak megtériteni.

Modjai: - ugyanolyan konyv beszerzése - anyagi kartérités az igazgatd irdsos
hatarozatara.

Abban az esetben, ha az -elhasznalédds mérteke a megengedettnél
indokolatlanul nagyobb, a tanulénak a tankonyv Aatvételekor érvényes
vételaranak megfelel6 hanyadat kell kifizetnie.

A kér megtéritésének mértéke a helyi tanterv szerinti felkészités évében a
tankonyv beszerzési ara, a soron kovetkezd években a beszerzési ar évenkénti
25 %-kal csokkentett Gsszege.

4. A tanulok véleménynyilvanitisinak, a tanulok rendszeres tajékoztatdsanak
rendje és formadi

A) A tanulé véleménynyilvanitasanak rendje, formaja

1. A tanul6 joga, hogy az emberi méltdsag tiszteletben tartdsaval szabadon véleményt

nyilvanitson:

- az oktatasi intézmény milkddésével és a tanulokkal kapcsolatos minden
kérdésrol,

- az Ot neveld és oktatd pedagdgus munkéjarol,

- az iskola mlikodésérol.

2. A tanul6 a véleményét:

- Onalldan, sajat maga, illetve



- a tanulok képviselete Utjan is elmondhatja.

3. Az iskola a tanulok szamara a kovetkezok szerint biztositja a szabad véleménynyilvanités
jogat:
- A tanul6 a vélemény-nyilvanitasi jogaval a tanitdsi 6rdn a pedagogus altal
meghatarozott keretek kozott élhet. (A pedagogus az Ora menetéhez, felépitéséhez
igazodva adhat alkalmat arra, hogy a tanulok véleményt nyilvanithassanak.)
- A tanul6 véleményt nyilvanithat az egyéb foglalkozasokon, a foglalkozast vezetd
altal meghatarozott keretek kozott.
- A tanuld szabadon véleményt nyilvanithat az iskola erre a célra 1étrehozott, erre
alkalmat ad6 férumain, az adott forumon meghatarozott, szabalyozott modon.

Ilyenek: a didkonkormanyzat, a sziil6i szervezet, valamint egyéb iskolai kozosségek forumai.
Ezek mikodését sajat miikodési szabalyzatuk hatarozza meg, melyek nyilvanosak.

4. A tanulo, illetve kiskora tanul6 esetén a sziil6 az 1. pontban meghatdrozott jogokat

- Sz6ban:

- a pedagdgusok vonatkozasaban fogadoordjuk idejében, sziildi értekezleteken,

- az iskola vezetdi vonatkozasaban fogadodrajuk idejében,

- a szililéi munkak6zdsség vonatkozasaban a sziiléi munkakozosség iilésein, illetve a
szll161 munkak6zosség altal meghatarozott idépontokban;

- irasban az érintett személyhez, illetve forumhoz val6 benyujtassal gyakorolhatja.

5. A véleménynyilvanitas formai kiilonosen:
- személyes megbesz€lés,
- gytilésen, forumon val6 felszolalas, véleménykozlés,
- irdsos megkeresés, véleménynyilvanitas.

6. A pedagégusok ¢és az intézményvezetOk feladata, hogy biztositsak a tanulok
véleménynyilvanitasi szabadsagat.

7. A véleménynyilvanitas gyakorldsa soran a tanuld nem sértheti
- az iskola alkalmazottjainak,
- a tobbi tanulonak a személyiségi jogait, emberi meltosagat.

B) A tanulok rendszeres tajékoztatasanak rendje és formai

1. A tanuld joga, hogy hozzdjusson a jogai gyakorlasdhoz sziikséges informaciokhoz,
tajékoztassak a jogai gyakorlasdhoz sziikséges -eljarasokrol, a személyét, illetve a
tanulmanyait érintd kérdésekrdl. Ennek érdekében a tanulo joga, hogy:
- tanulmanyi eldmenetelét, tanulmanyai értékelését megismerje az eKréta rendszeren
keresztiil.
- megismerje a teljesitménye értékelésének elveit és eredményét (az értékelési elveket
a tanév elején a pedagogusok ismertetik a tanulokkal),
- megismerje a szamonkérések formait és évkozi rendjét, a megirandd témazarod
dolgozat idejérdl eldre tajékoztatast kapjon — figyelembe véve a helyi tanterv erre
vonatkozoé rendelkezéseit,
- irasbeli dolgozatat annak megirasatol szamitott 10 munkanapon beliil, a pedagdgus
értékelését kovetden visszakaphassa, megtekinthesse,
- tanulmanyairol tajékoztatast kapjon ugy, hogy tantargyanként ¢és félévenként
legalabb a heti 6raszammal megegyez0, de legalabb két érdemjegye legyen.

2. A tanul6 joga, hogy informaciot kapjon:
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- az iskola miikodésével, miikodési rendjével kapcsolatos kérdésekral,
- az iskolai pedagogiai programrol, és a helyi tantervrol.

3. A tanul6d joga, hogy kérdést intézzen az iskola vezetdihez, pedagdgusaihoz, a sziildi
munkako6zosséghez, s arra legkésObb a megkereséstdl szamitott tizendt napon beliil — a sziiloi
munkako6z6sségtol a tizenotodik napot kovetd elsé tilésén — érdemi valaszt kapjon.

4. A tanulo, illetve kiskora tanuld esetén a sziil6 az 1. pontban meghatarozott jogokat

- szoban:

- a pedagogusok vonatkozasaban fogaddorajuk idejében, sziildi értekezleteken,

- az iskola vezet6i vonatkozasadban fogadoorajuk idejében,

- a sziil61 munkak6zosség vonatkozasadban a sziil6i munkak6zosség iilésein, illetve a
szll61 munkak6zosség altal meghatarozott iddpontokban;

- irasban az érintett személyhez, illetve forumhoz valo benyujtassal gyakorolhatja.

5. A pedagogusok és az intézményvezetd feladata, hogy gondoskodjanak arrdl, hogy a tanuldk
ismerjék meg a tajékoztatasukra vonatkozo rendet, a tajékoztatas formait.
A tajékoztatds formai:
- szdbeli tajékoztatas,
- irasbeli tajékoztatas.
A tdjékoztatas a tartalménak, jellegének megfelelden torténhet:

- k6z0sen, illetve
- egyénileg.

A tanuloval kapcsolatban tajékoztatast adhat:
- az intézményvezeto,
- a nevelOtestiilet,
- a szaktanar,
- az osztalyfonok,
- az oktato-neveld munkat végz6 pedagdgus.

6. A tajékoztatas rendje a kdvetkezo:

az iskola nyilvanos dokumentumai:
-az SZMSZ,
- a pedagogiai program mindenki szamara elérhetd helyen elhelyezésre keriilnek,
- a hazirend online forméban elérhetd ¢s megtekinthetd.

7. Az iskola koteles a 6. pontban meghatarozott dokumentumokrol szobeli tajékoztatéast is
adni a dokumentumok elfogadasa, valamint médositasa esetén.

8. A tanulo, illetve a sziil¢ szoban jelezheti tovabbi tajékoztatasi igényét. Az igényt - annak
jellegétodl fiiggden - az iskola foglalkoztatottja a dokumentumokba valod betekintési lehetdség
biztositasaval, illetve szobeli tajékoztatas nyujtasaval elégiti ki.

9. Az intézmény zarva tartasara vonatkozd tajékoztatds megtorténik a sziiloi értekezleteken,
az osztalyok altal hasznalt online (zart) csoportokban, az eKréta feliiletén.

5. A gyermekek, tanulok jutalmazdsanak elvei és formdi
1. A tanulok jutalmazasanak elvei

Jutalom kiilonb6z6 szempontok figyelembevételével adhato. Kiemelt szempontok:
- tanulmanyi eredmény,
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- szorgalom,

- magatartas,

- sportteljesitmény,

- kulturalis tevékenység,
- kozosségi tevékenység.

A tanulmanyi eredménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- az osztalyon, iskolan beliil kiemelkedd tanulmanyi eredmény,
- a kiilonb6z6 szinti tanulmanyi versenyen elért jo eredmény.

A szorgalommal kapcsolatban jutalmazhatd az osztdlyon, iskolan beliill kiemelkedd
szorgalom. Az egyéni képességeket és koriilményeket mérlegelve fejezze ki a a tanulmanyi
munkahoz fiz6d6 viszonyt.

A magatartassal kapcsolatban a kovetendd, helyes, példamutatdé magatartas fejezze ki a
kozosséghez, annak tagjaihoz vald elfogadhatdé viszonyt. Feleldsségérzet, a kozOsség
érdekében végzett tevékenység, viselkedés, hangnem.

A sportteljesitménnyel kapcsolatban jutalmazhato:
- az iskolan beliil kiemelked6 sporteredmény, illetve tevékenység,
- a kiilonb6z6 szintli sportversenyeken elért jo eredmény.

A kulturalis tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhat6 az iskolan beliil, illetve az iskoldhoz
kapcsolodoan, az iskola jo hirnevének megdérzéséhez ¢és noveléséhez hozzajarulo,
példamutatd, kiemelkedd, kulturalis élet teriiletén elért j6 eredmény, illetve tevékenység.

A koz0sségi tevékenységgel kapcsolatban jutalmazhato:
- az osztalyon, iskolan beliil kiemelkedd kozosségi tevékenység, valamint
- az iskolan kiviil, de az iskola nevéhez kapcsoloddan annak jo hirnevét apold, ndveld,
kiemelked6 kozosségi tevékenység.

A jutalmazas torténhet:
- egyénileg, tanulonként, illetve
- csoportosan, adott kozosség, illetve osztaly szamara.

2. A tanuldk jutalmazasanak formai

A tanulok jutalmazasanak fobb formai:
- szobeli dicséret,
- irasbeli dicséret.

A szdbeli dicséret valamely tanuloi kozosség elott, nyilvanosan torténik.

frasbeli dicséret: oklevél atadassal és/vagy az iskolai eKrétaba, illetve bizonyitvanyba torténd
bejegyzéssel torténik.

A szobeli és irasbeli dicséret linnepélyes keretek kozott is adhato, ha arrdl a jutalmazé tgy
dont.

A jutalmazésok fokozatai:
- szaktanari szobeli dicséret,
- szaktanari irasbeli dicséret,
- osztalyfonoki szobeli dicséret,
- osztalyfonoki irdsbeli dicséret,
- napkozis neveldi dicséret,
- nevelotestiileti szobeli dicséret,
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- nevelotestiileti irasbeli dicséret,
- igazgatoi szobeli dicséret,
- igazgatdi irasbeli dicséret.

Az irésbeli dicséret mellé jutalom is adhato.

A jutalmazés formai:
- egyén esetében: targyjutalom, elsésorban konyv,
- koz0Osség esetében: targyjutalom, illetve jutalomkirandulas, egyéb kulturalis, sport
stb. tevékenységhez kapcsolodo anyagi kedvezmény (pl. belépdjegy juttatas stb.)

Az osztalyfondk dont a fenti jutalmak odaitélésérdl az alabbi érdemekért:

e hianyzdsmentes tanév
kozosségi munka
versenyeken vald eredményes részvétel
kozosségi munkaért és versenyeken vald eredményes részvételért-

Az osztalyfénok javaslata alapjan a tantestiilet dont a fenti jutalmak odaitélésérdl az alabbi
érdemekeért:

e kiemelked6 tanulmanyi eredmény és versenyen, szakkoron vald részvétel, rendszeres
konyvtarba jaras, gylijtémunka, kozosségi munka (a tanév végén megszerzett kitling
bizonyitvany "Az év tanuld" cim odaitélését jelenti)

o aziskola érdekében végzett tevékenység

o kiemelkedd sporttevékenység

6. A fegyelmezo intézkedések formdi és alkalmazdasdanak elvei

1. Ha a tanul6 a kotelességeit enyhébb formaban megszegi, ellene fegyelmezo intézkedéseket
kell alkalmazni.

Az intézkedések formai:
- szaktanari figyelmeztetés,
- osztalyfonoki szobeli figyelmeztetés,
- osztalyfondoki (irdsbeli) intés,
- osztalyfonoki (irasbeli) megrovas,
- napkozis (irdsbeli) neveldi figyelmeztetés,
- igazgatohelyettesi (irasbeli) figyelmeztetés,
- igazgatOhelyettesi (irasbeli) intés,
- igazgatoi (irasbeli) figyelmeztetés,
- igazgatoi (irasbeli) intés.

Az intézkedések alkalmazédsanal, annak fokozatai meghatarozasanal elsOsorban az
osztalyfonok dont a szaktanarok véleménye kikérését kovetden.

A szaktanarok fegyelmezd intézkedésként szaktanari szobeli figyelmeztetést adhatnak annak a
tanulonak, akinek magatartasa, fegyelme ordjukon huzamosabb ideig nem kielégito.

2. Vétkes és sulyos kotelességszegés
Ha a tanul¢ a kotelességeit vétkesen és stilyosan megszegi, fegyelmi eljarast kell lefolytatni.
A fegyelmi eljarast kovetden irasbeli hatarozattal lehet fegyelmi biintetést kiszabni.

Az igy kiszabott fegyelmi biintetés formai:
- megrovas,
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- szigorl megrovas,

- meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, illetve megvonasa (szocialis
kedvezményekre és juttatasokra nem vonatkoztathato),

- athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba (ez utdbbi esetben, ha az
iskola igazgatoja a tanuld atvételérdl a masik iskola igazgatdjaval megallapodott),

- eltiltas az adott iskolaban a tanév lefolytatasatol (tankoteles tanuloval szemben nem
alkalmazhato),

- kizérés az iskolabol (tankoteles tanuldval szemben nem alkalmazhatd).

Egyezteto eljaras

Az iskolai, kollégiumi sziil6i szervezet (k6z0sség) és az iskolai, kollégiumi didkonkormanyzat

kozos kezdeményezésére biztositani kell, hogy az iskoldban, kollégiumban az iskolai,

kollégiumi sziil6i szervezet (k6zdsség) és az iskolai, kollégiumi didkonkorményzat kozdsen

miikddtesse a fegyelmi eljaras lefolytatasat megel6zo egyeztetd eljarast.

Az egyeztet6 eljaras célja

= a kitelességszegéshez vezetd események feldolgozésa, értékelése, ennek alapjan

= a kotelességszegd és a sértett kozotti megallapodas 1étrehozasa és sérelem orvoslasa
érdekében.

Egyeztetd eljarés lefolytatasara akkor van lehetdség, ha azzal a sértett, kiskoru sértett esetén a
szll6, valamint a kotelességszegd, kiskort kotelességszego esetén a sziild egyetért.

A tanulé az iskola pedagogusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyuld kozdsségellenes
cselekményt kovet el vagy azzal fenyegetddzik, ha az iskolai, kozosségi egyiittélés
szabalyaival alapvetden ellentétes magatartast tantsit, amely sérti az iskola helyi normait és a
nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanuldk és pedagoégusok alapvetd érdekeit. Ha a
tanuld altal elkovetett kozosségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintet6jogi feleldsség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatosagi bejelentést haladéktalanul be
kell nytjtani. Ha a kozoOsségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatdlya ala tartozik, a
fegyelmi eljarast a tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

A fegyelmi eljaras meginditasarol szolo értesitésben a kotelességszegd tanuld — ha a

kotelessegszegd kiskorti, a sziilé — figyelmét fel kell hivni az egyeztetd eljarés
igénybevételének lehetdségére, feltéve, hogy ehhez a sértett — ha a sértett kiskoru, a sziilé —
hozzéjarult.

A tanuld, kiskoru tanuld esetén a sziilo — az értesités kézhezvételétdl szamitott 6t tanitasi
napon beliil irdsban bejelentheti, ha kéri az egyeztetd eljaras lefolytatasat.

A fegyelmi eljarast folytatni kell, ha az egyeztetd eljaras lefolytatasat nem kérik, tovabba ha a
bejelentés iskoldba, kollégiumba torténd megérkezésétdl szamitott tizendt napon beliil az
egyeztetd eljards nem vezetett eredményre.

Ha a kotelességszegd €s a sértett az egyeztetési eljarasban megallapodott a sérelem
orvoslasaban, kozos kezdeményezésiikre a fegyelmi eljarast a sérelem orvoslasdhoz sziikséges
idore, de legfeljebb harom honapra fel kell fiiggeszteni.

Ha a felfiiggesztés ideje alatt a sértett, kiskoru sértett esetén a sziild6 nem kérte a fegyelmi
eljaras folytatasat, a fegyelmi eljarast meg kell sziintetni.

Ha a sérelem orvoslasara kotott irasbeli megallapodasban a felek kikotik, az egyeztetd eljaras
megallapitasait ¢és a  megallapodasban  foglaltakat a  kotelességszegd  tanulod
osztalykozosségében meg lehet vitatni, illetve a hazirendben meghatarozott nagyobb
kozosségben nyilvanossagra lehet hozni.

14



‘A fegyelmez0 intézkedést altalaban a szaktandr vagy az osztalyfonok, fegyelmi biintetést az
igazgatd €s/vagy a tantestiilet hoz a fegyelmi eljaras soran.
-A fegyelmi eljaras soran az 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 4.§ (1)/q szerint kell eljarni.

Dohanyzas biintetése

-A tiltott helyen torténé dohanyzas esetén a tanul6 fegyelmi biintetése:
o clso esetben osztalyfonoki figyelmeztetés
e ismétlédo esetben igazgatoi figyelmeztetés, intés

A tanuld anyagi felel6ssége

‘Tettenérés esetén a tanulo az okozott karért anyagi feleldsséggel tartozik.

‘Gondatlan kéarokozas esetén a tanulo feleldssége korlatozott, mig szandékos esetben a teljes
kart koteles megtériteni. A kartérités mértékérdl az igazgatd vagy az igazgatohelyettes
javaslatdra a tantestiilet dont, vizsgalat alapjan. A vizsgalat tényérdl és a dontésrdl a tanulot és
szlleit értesiteni kell, és fel kell szdlitani a kar megtéritésére. A kartérités elmaradasa esetén a
eldirasainak megfelelden az iskola pert indit!

-A tanul6 bizonyitvanyat tartozas fejében visszatartani nem szabad.

3. Az egyes biintetési fokozatok kirovasi sorrendje €s a kirovas okai:

Szaktanari figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- zavarja a tanorat,
- a szaktanarral szemben tiszteletleniil viselkedik.

Napkozis nevel6i figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanul6t akkor, ha:
- zavarja a foglalkozast,
- a tanarral szemben tiszteletleniil viselkedik.

Osztalyfondki szobeli figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- mar kapott masodik szaktanari figyelmeztetést és ijabb biintetést kell kiszabni,
- 1smétlodoen tiszteletlen viselkedést mutat,
- a tanOrat mobiltelefonnal, okoséraval megzavarja,
- késését harmadik alkalommal nem tudja igazolni.

Osztalyfondki intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfonoki figyelmeztetés utan jabb biintetést kell kiszabni.

Osztalyfonoki megrovasban lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfondki intés utan ujabb biintetést kell kiszabni.

Igazgatohelyettesi figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt osztalyfonoki megrovas utdn Gjabb biintetést kell kiszabni.

Igazgatohelyettesi intésben lehet részesiteni a tanulot akkor, ha:
- ismételt igazgatohelyettesi figyelmeztetés utan Gijabb biintetést kell kiszabni.

Igazgatoi figyelmeztetésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- ismételt igazgatohelyettesi intés utan Gjabb biintetést kell kiszabni.

Igazgatoi intésben lehet részesiteni a tanuldt akkor, ha:
- ismételt igazgatoi figyelmeztetés utdn Gjabb biintetést kell kiszabni.

7. Elektronikus naplé haszndlata esetén a sziild részérdl tovténd hozzaférés modja
A hasznalathoz sziikséges belépési kodokat a tanév elején az iskola eljuttatja a sziil6hoz,
gondvisel6hoz.
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A nemzeti koznevelésrol szolo 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban: Nkt.) 57. § (6)
bekezdésében, valamint 77. § (2) bekezdés h) pontja alapjan az oktatasért felelos miniszter
jovahagyasa sziikséges a kotelezd taniigyi (papiralapt) nyilvantartast felvaltd elektronikus
adatnyilvantartashoz.
A Klebelsberg Kozpont megkapja az Emberi Eréforrasok Minisztere altal hozott hatarozatot,
miszerint jovahagyja a KRETA rendszert, mint a kotelezd taniigyi nyilvantartast felvalto
elektronikus adatnyilvantartés, a nevelési-oktatasi intézmények miikodésérdl és a koznevelési
intézmények névhasznalatarol szolo 20/2012. (VIIL.31.) EMMI rendelet 94. §-dban foglalt
alabbi taniigyi nyomtatvanyok tekintetében:

- értesito (ellenorzo),

- osztalynaplo,

- csoportnaplo;

- egyeb foglalkozasi naplo,

- Orarend,

- tantargyfelosztas.
A miniszteri jovahagyas lehetdvé teszi, hogy a 2018/2019. tanévtdl kedve a fenti taniigy-
igazgatasi dokumentumok mar a KRETA rendszerben tarolhatoak, Srizhetdek, a rendszerben
eldallitott naplok elfogadott hivatalos dokumentumnak mindsiilnek, €s nem sziikséges
kinyomtatni 6ket. Az E-napl6 a hetet a hetedik napon zarja.

8. Az osztalyozo vizsga tantdrgyankénti, évfolyamonkénti kiovetelményei, a tanulmdnyok
alatti vizsgak tervezett ideje, az osztdlyozo vizsgdra jelentkezés maodja és hatarideje

ALTALANOS SZABALYOK

Jelen vizsgaszabdlyzat az intézmény altal szervezett tanulmanyok alatti vizsgakra, azaz:
- osztalyozo vizsgakra
- kiilonbdzeti vizsgakra
- javitd vizsgakra
- &s potlo vizsgédkra vonatkozik
Hatélya kiterjed az intézmény valamennyi tanuldjara:
- aki osztalyozo vizsgara jelentkezik
- akit a nevelGtestiilet hatarozataval osztalyozovizsgara utasit
- aki kiilonbdzeti vizsgara jelentkezik
- akit a neveldtestiilet hatarozataval javitovizsgara utasit

Kiterjed tovabba az intézmény nevelbtestiiletének tagjaira és a vizsgabizottsag megbizott
tagjaira.

OSZTALYOZO VIZSGA

Az intézmény osztalyozo vizsgat a félévi és év végi jegyek lezarasat megel6z6 két hétben
kell megszervezni.
Osztalyozo vizsgat kell tennie teljesitményének értékelése céljabadl a tanulonak, ha a tanitasi

év soran jogszabdlyban meghatarozott mértékli igazolt és igazolatlan hidnyzast gyljtott
Ossze, s emiatt félévi vagy év végi osztalyzatat nem tudta a szaktanar megéllapitani.

Az osztalyozo6 vizsgahoz vezetd hianyzas mértéke 250 ora, illetve egy adott tantargybol a
tanitasi 6rak tobb mint 30 % - a.
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Osztalyozo vizsgat kell tennie a tanuldnak a félévi €s év végi jegyek lezarasat megel6zo két
hétben, ha

- felmentést kapott —kérelmére - a kotelezd tanorai foglalkozasok latogatésa aldl,

- engedélyt kapott arra, hogy egy vagy tobb tantargy tanulmanyi kovetelményének
egy tanévben vagy az eldirtnal rovidebb 1d0 alatt tegyen eleget.

A tanulményok alatti vizsgan a tanulondl a vizsga soran lehetové kell tenni mindazon
mentességek, kedvezmények érvényesitését, amelyet a tanulé megfeleld vizsgalat, szakértoi
vélemény alapjan kapott.

KULONBOZETI VIZSGA
A kiilonbozeti vizsgék idépontjat az igazgatd hatarozza meg.

Iskolavaltoztatds vagy kiilfoldi tanulmanyok magyarorszagi folytatasa feltételeként irhatja
eld az Intézmény a kiilonbozeti vizsga letételét. Abbol a tantargybdl vagy tantargyrészbol
kell kiilonbozeti vizsgat tennie a tanuldnak, amelyet az Intézmény a megkezdeni tervezett
évfolyamtol alacsonyabb évfolyamon tanitott, s amely tantargy, tananyag ismerete feltétele
a sikeres tovabbhaladasnak, a magasabb évfolyamra Iépésnek.

A kiilonbozeti vizsga tantargyainak, tartalmanak meghatarozasa soran mindig egyedileg kell
az Intézmény vezetdjének hatarozatot hoznia a jelentkezd tanul6 iigyében.

JAVITOVIZSGA

Ha a tanul6 tanév végén — a tantargyak szamatol fliggetleniil- elégtelen osztalyzatot kap,
javitovizsgat tehet.

Junius 15-ig minden tantargy javitovizsga témakoreit az iskola honlapjan kozzé kell tenni.

Javitovizsga augusztus 15. és augusztus 31. kozott — a tarsiskolakkal egyeztetett idOdpontban
szervezheto.

A javitovizsga bizottsagban a kérdezd tanar lehetdség szerint ne a tanuldt javitovizsgara
utasito kollega legyen.

A tanul6t a vizsga eredményérdl azonnal tajékoztatni kell.

POTLO VIZSGA

Abban az esetben, ha a tanuld Onhibdjan kivil nem tudja teljesiteni az
osztalyoz6/potlo/kiilonbozeti vizsga kovetelményeit, a teljes vizsga anyagabdl, vagy a nem
teljesitett vizsgarészbdl - kérelmére - potld vizsgat tehet. Id6pontjat egyéni elbiralas alapjan
az igazgato jeloli ki.

FUGGETLEN VIZSGABIZOTTSAG ELOTT ZAJLO VIZSGA

A tanul6 alapvetd joga, hogy tanulmanyai soran pedagdgusaitol fiiggetlen bizottsag elott,
tanulmanyok alatti vizsgat tehet, amely lehet osztalyozo-, és javitovizsga.

A tanuld — kiskortl tanuld esetén a sziildje alairasaval — a félév, illetve a szorgalmi id6
utols6 napjat megel6éz6 huszonkettedik munkanapig, amennyiben hidnyzas miatt nem
értékelhetd és osztalyozd vizsga letételére kap engedélyt, az engedély megadasat kovetd
harom napon beliil jelentheti be, ha fiiggetlen vizsgabizottsag el6tt kivan vizsgat tenni.
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A tanul6 amennyiben a tanév végén valamely tantargybol / tantdrgyakbol megbukott, s
javitovizsgat tehet, a bizonyitvany atvételét kovetd tizendt napon beliil kérheti, hogy a
javitovizsgat fiiggetlen vizsgabizottsag elétt tehesse le.

TANULMANYOK ALATTI VIZSGAK SZERVEZESENEK LEGFONTOSABB
ALAPELVEI

A vizsgabizottsag minimum harom fobdl all. Az altala ellatando feladatok
- elnok
- kérdez06 tanar
- ellen6rz6 tanar

Az elndk
- felel a szabalyok betartasaért,
- ellendrzi a vizsgazok adatait, vezeti a jegyzokonyvet,
- ha kell szavazast rendel el

Kérdez6 tanar(ok)
- csak megfeleld tanari végzettséggel lehet
- lehetdség szerint ne az kérdezze a tanuldt, aki vizsgara kiildte.

Az igazgat6 felel a vizsgak szabalyos lebonyolitasaért.

Ellen6rz6 tanar
lehetdség szerint szakos tanar
felel a vizsga szabalyszeriiségéért

IRASBELI VIZSGAK ALTALANOS SZABALYAI
- a tanteremben minden padban csak egy diak {ilhet
- a feladatlapot az iskola pecsétjével kell ellatni, fel kell tiintetni a tantargy
megnevezesét, a tanuld nevét és a datumot
- a vizsgan hasznalhatd segédeszkozoket a szaktandr tdjékoztatasa alapjan a tanulo
hozza magaval.

Egy vizsganapon két irasbeli vizsga tehetd le, de kozottik 10 perc pihendiddt kell
biztositani, kivétel, potlo vizsga esetén, harom irasbeli vizsga tarthato.

Ha a vizsgdzd az irasbelin szabdlytalansagot kovet el, a felliigyeld tanar e tényt
jegyzOkonyvben rogziti, és felvezeti a feladatlapra €s jelenti az igazgatonak.

Az irésbeli vizsga javitasa
- a szaktanar az adott vizsganapon piros tollal kijavitja az irasbeli dolgozatot
- ha a szaktandr arra a feltételezésre jut, hogy a vizsgdz6 meg nem engedett
segédeszkozoket hasznalt, - ravezeti a feladatlapja és értesiti az igazgatot

A SZOBELI VIZSGA ALTALANOS SZABALYAI

- egy napon harom szdbeli vizsga teheto le

- a vVizsgazonak a vizsga el6tt minimum 15 perccel kotelezd megjelennie

- a vizsgak ideje alatti varakozashoz lehetdség szerint pihend helységet kell
biztositani.

- a szobeli vizsgan minden vizsgazé tételt huz, a tantdrgyakhoz kapcsolodo
segédeszkozokkel késziil az 6nallo feleletre

- a felkésziilési 1d6 legalabb 20 perc, kivétel az idegen nyelv ahol nincs
felkésziilési 1d6
- a felelet soradn a tanulo a felkésziilési id6 alatt készitett jegyzeteit hasznalhatja
- a felelet maximum 10 percet tarthat
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- ha a vizsgdz6 az adott tételbdl teljes tudatlansdgrol tesz tanubizonysagot, egy
alkalommal pottételt hiz
- két tantargy kozott a vizsgdzo pihendidot kérhet

- Ha a szobelin a vizsgazo szabalytalansagot kovet el, az elnok figyelmezteti, jegyzékonyvet
készit és a vizsgabizottsag a dont a szobeli eredményérol

- szabalytalansagok esetében a vizsgabizottsag elndke értesiti az igazgatot, aki a torvények
alapjan dont.

AZ EGYES VIZSGATARGYAK RESZEI, KOVETELMENYEI ES ERTEKELESI RENDJE
A vizsgatargyak kovetelményrendszere

Minden vizsgatantargy kovetelményei azonosak az adott évfolyam adott tantargyanak az
intézmény pedagogiai programjaban talalhat6 kdvetelményrendszerével.

A jelentkezési lapot a 18 éven aluli tanul6 esetében a sziilének is ala kell irnia.

A jelentkezést irasban le lehet mondani az osztalyozd vizsga kitlizott idépontja elétt 60
nappal. Ezt kovetden a vizsgat lemondani mar nem lehet.

A vizsgara torténd jelentkezést az intézmény nevében az igazgatd fogadja el és engedélyezi.

9. A tanitasi ordk, foglalkozdsok kozotti sziinetek, valamint a foétkezésre biztositott
hosszabb sziinet idétartama, a csengetési rend

1. Az intézmény munkarendje az egészséges ¢életmod tamogatdsa szempontjai szerint kertil
kialakitasra, melyre vonatkozo szabalyok betartdsa az intézményben mindenki szaméra
kotelezo.

2. A kotelezd orakat a tanulok az orarendjiik szerint, az alabbi munkarendben kotelesek
teljesiteni:

A tanora
Tanitasi ora A kezdo és befejezo A tanorat koveto
sorszama tanora idotartama idopontja sziinet idotartama
(Csengetési rend)
0. 45 perc 07.00 - 07.45 Reggeli ligyelet
1. 45 perc 08.00 - 08.45 10
2. 45 perc 08.55 - 09.40 20
3. 45 perc 10.00 — 10.45 10
4. 45 perc 10.55 - 11.40 10
5. 45 perc 11.50 - 12.35 10
6. 45 perc 12.45 - 13.30 10
7. 45 perc 13.40 - 14.25
16.00 - 18.00 szlikség, igény esetén
' ' felligyelet

3. A menzai étkeztetés ideje az ebédloben: 12.35-t61 14.15-ig tart.
4. Az iskolaigazgat6 rendkiviil indokolt esetekben roviditett orakat és sziineteket rendelhet el.

5. A tanuldknak az elsé ora eldtt 15 perccel az intézményben kell tartozkodniuk.
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10. Az iskolai tanuloi munkarend
1. Az intézményben alkalmazott oktatas munkarendje: nappali oktatas munkarendje.
2. Az iskola nyitva tartdsa, az ligyintézés idépontjai:
- Az iskola tanév kozbeni nyitvatartasi ideje hétf6tol — péntekig: 07.00 — 18 oraig.

- Az iskoldban a tanulok és sziileik a hivatalos tligyeiket (beleértve az informaécio,
tajékoztatas kérést, valamint a gazdasagi jellegli ligyeiket) a kovetkezd idépontban
intézhetik: hétfétol — péntekig: 08.00 — 16 oraig.

3. A tanévet kovetden a tanitasi szlinetekben az alabbiak szerint van ligyfélfogadas:

Minden masodik szerdan 09.00 — 13 6raig, elére egyeztetett idépontban.

11. A tanorai és egyéb foglalkozdsok rendje

A) tanoérai foglalkozasok rendje

1. A tanérai foglalkozasok becsengetéskor kezdddnek és kicsengetésig tartanak.

2. A tanuldnak becsengetéskor a tanora tartasi helyén /tanteremben/ kell tartézkodnia.

3. A zarva tartott termek esetében a tanorak megkezdése elbtt a tanuloknak a terem elétt kell
gylilekezniiik.

4. A tanitasi orakra koteles a tanulo a tanszerét, felszerelését elokésziteni.

5. A tanul6 a tanodrai foglalkozas sordn koteles betartani a pedagdgus utasitasait, a tandra
rendjét nem zavarhatja, sz6lasi szandékat kézemeléssel kell jeleznie, s csak a pedagdgus
sz6litasara szolhat.

6. A tanul6 a tandrai foglalkozasok koteles részt venni.

- Orakézi sziinetekben az tigyeletes tanar rendelkezéseit be kell tartani.

-Sziinetekben a tanulok a folyoson, rossz id6 esetén a tantermekben (kivétel a szaktantermek,
tornaszoba), j6 1d6 esetén, az udvaron tartozkodhatnak. Az iskola épiiletét az utca felé nem
hagyhatjék el, csak osztalyfonoki engedéllyel.

*A tornaszobaban, a szaktantermekben és a szertarakban csak az illetékes tanar jelenlétében
tartozkodhatnak a tanulok.

-A folyosokon, a didkok keriiljék a larmézast és minden olyan jatékot, amely veszélyezteti a
testi épséget, vagy rongalast okozhat.

‘A tanulok a szilineteket igényiliknek megfeleléen mozgassal a szabad levegdn, vagy a
kovetkez orara vald felkésziiléssel tolthetik.

‘Az oOrakozi sziinetekben a tantermek rendjéért a hetesek a feleldsek. Sziikség esetén
segitséget az ligyeletes tanuloktol és neveldktdl kérhetnek.

‘Pedagdgus az orardl csak indokolt esetben hivhat6 ki.

A sziil6k az iskola altal kijeldlt fogadodrakon, siirgds esetben pedig — iddpont egyeztetés utan
- a megbesz€lt idpontban kereshetik fol az iskola tandrait. Idegen személyek az épiiletben
csak eldzetes bejelentkezést kovetden tartdzkodhatnak.

‘Ha a tanulonak a tanitasi id6 befejezése eldtt kell tdvoznia az iskolabol (orvoshoz, sziileihez,
stb.) akkor az 6rat tart6 tanér a naploba koteles beirni a tdvozas okat €s pontos idejét.

-A tanulok hivatalos tligyeiket a titkdrsagon, vagy a tanari szobaban a sziinetben intézhetik,
mas esetekben tandraikat a tanari szobabol kihivathatjak, de oda be nem mehetnek.
‘Rendkiviili esetben az igazgatot €s helyettesét is megkereshetik.
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‘Vendégeket (sziiloket, hozzatartozokat, baratokat) csak indokolt esetben fogadhatnak a
tanulok. Telefonhoz csak rendkiviil indokolt esetben hivhat6 tanulo.

-A napi munkarendet az orarend és a csengetési rend hatarozza meg. A tanitdsi 6rak altalaban
az 1-7. tandraban tartandok, de szervezési okokbdl megengedhet6 a nulladik 6ra is.

B) Az egyéb foglalkozasok rendje
1. A tanuld joga, hogy részt vegyen az iskola altal szervezett egyéb foglalkozason.

Az egyéb foglalkozasok formai:
- rendszeres elfoglaltsdgok pl.: szakkdr, nképzokar, sportkor, diakkor, énekkar,
- nem rendszeres elfoglaltsagok: iskolai rendezvények, linnepségek, mizeum, szinhaz,
mozilatogatas.

2. A tanul6 kezdeményezhet kiilonb6z6 tandran kiviili foglalkozasokat és részt vehet azokon.

Kezdeményezheti iskolai diakkor 1étrehozasat. A kezdeményezést irasban kell benyujtani az
iskolaigazgatd szamara.

Az iskola a kezdeményezett didkkorre vonatkozo javaslatot a faliajsagon kozz¢ teszi.

3. A tanuld joga, hogy tagja legyen a rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tandran kiviili
foglalkozasoknak, didkkornek, kiillonb6z6 koroknek, valamint iskolan kivili tarsadalmi
szervezeteknek.

A kiilonb6zd rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozasok inditdsdra a
jelentkezési lehetdséget az iskola - a jelen hazirendben meghatarozott - a tantargy
valasztasahoz hasonldan biztositja.

4. A rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tanoran kiviili foglalkozasokon valo részvétel adott
tanévben kotelezO, ha arra a tanuld jelentkezett. A rendszeres tanéran kiviili foglakozason
valo részvételrdl kijelentkezni csak a kovetkezo évi igényfelméréskor lehet.

5. A rendszeres elfoglaltsagot jelentd tanoran kiviili foglalkozasok ingyenesek, de egyes
szakkorok és az onképzokorok — azok jellegétol fliggden — téritési dijasak is lehetnek. Ennek
feltételeit, a fizetendd dijakrol valo tajékoztatast az intézmény a jelentkezések eltt megadja.

6. Egyes, nem rendszeres elfoglaltsdgot jelentd tandran kiviili foglalkozasok (pl.: szinhaz,
mozi, mizeum stb. latogatas) igénybevételéért részvételi dijat kell fizetni.

A foglalkozasokra valo jelentkezéskor a dijakra vonatkozé tajékoztatast a tanulo, illetve a
kiskort tanulé sziil6je szamara meg kell adni.

(A részvételi dijas foglalkozason valo részvétel a tanuld szdmdara nem lehet kotelezd gy,
hogy annak téritési dija befizetésére is kotelezve legyen.)

7. A tanoran kiviili foglalkozasok idépontjat és helyszinét az intézmény a foglalkozasra
jelentkezOk, valamint a foglalkozast tart6 igényei figyelembe vételével allapitja meg.

8. A tandran kivili foglalkozasok idépontjarol a tanulok irasbeli, vagy szobeli tdjékoztatast
kapnak.

‘Tanitasi id6 alatt a didkok az iskola épiiletét csak tanari engedéllyel hagyhatjak el. Egyéb
esetben az iskolabol a tanitasi id0 alatt kilépni tilos és sulyos fegyelmi vétség.

‘A képességek fejlesztését szolgaljak a szakkorok, sportkori foglalkozasok, amelyekre minél
tobb érdeklodot varunk, de az év elején jelentkezOk szamara a szakkori és sportkori
foglalkozas latogatdsa kotelezd. A fakultativ és rendkiviili targyak oOrai altaldban délutanra
keriilnek.
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Ev kozben kimaradni csak sziil§ irasos kérésére és a foglalkozast vezetd tanar dontése
alapjan lehet. A napkozis foglalkozasokon valé részvételre is ezek a mérvadoak.

Napkozi otthon:

A koznevelési torvény eldirdsainak megfelelden — a sziil6i igényeket is figyelembe véve — 1—
4. évfolyamon ¢€s 5-8. évfolyamon napkdzi otthonos ellatast biztositunk.

A felvétel szempontjai:

Jelentkezés: irdsban, a megel6z0 tanévben mdjus honapban (elézetes igény) torténik. Az
egyéb foglalkozasok kotelezéen 16.00 o6raig tartanak. Ettdl eltérni a sziild irasbeli kérésére
igazgatoi engedéllyel lehet. A napkdzi otthoni id§ alatt minden, az iskola altalanos rendjére
vonatkozé szabaly érvényes.

-A tanuld nem folytathat a tanitdsi 6ran olyan tevékenységet (pl. étkezés), amely a tanulés
folyamatat akadalyozza, az 6rat tartd tanar munkajat zavarja.
‘A szaktantermek felszerelésének a haszndlata kizarélag a szaktanteremért felelds tanar
engedélyével lehetséges. A tanulok az altaluk hasznalt eszkozoket kotelesek rendben tartani,
az okozott karért - a jogszabalyok elGirasa szerint- anyagilag feleldsek. A szaktanar
feliigyelete ¢és iranyitasa mellett a tanuldk kotelesek kozremiikddni az altaluk hasznalt
szakmai eszk6zok és kornyezetiik rendben tartdsaban.
‘A szobeli, egyéni kdszonés a napszakhoz igazododan illetve a kozéletben elfogadott mdédon
torténik. Az osztalyteremben a tanart és az orak latogatoéit felallassal koszontik a tanulok.
-A didkok mindig tligyeljenek sajat és tarsaik testi épségére. Minden veszélyforrast €s balesetet
jelentsenek.
-A tantermet az osztaly tanuloi csak tiszta, tanuldsra, tanitisra alkalmas allapotban hagyhatjak
el.
‘A rendhagy6 teremberendezést végzd osztaly koteles a kdvetkezd csoport szdmara (az utolso
Ora utan is) a zavartalan munkavégzést biztositando, elvégezni a visszarendezést.

Balesetvédelem

‘Minden tanulénak a tanév megkezdésekor baleset- és tlizvédelemi oktatdson kell részt
vennie. Az oktatasra az elsd osztalyfénoki 6rdn keriil sor az osztalyfonokok és az igazgatod
iranyitasaval.

Vészhelyzet esetén (tliz-és bombariadd) a "Tiizvédelmi és Bombariad6" - terv szerint kell
tanitvanyaival. A tanév elején évente 1 alkalommal gyakorolni kell a Tliz és Bombariado
tervben foglaltakat. A gyakorlat tényét az osztalynaploban dokumentalni kell.

‘A szamitastechnikai, konyvtari, gyakorlati, technikai és a testnevelési foglalkozas
megkezdése eldtt évente egy alkalommal munkavédelmi oktatdsban is részt kell venni a
tanuloknak.

‘A tanulok az altaluk észlelt baleseteket, balesetveszélyes helyzeteket azonnal kdtelesek
jelezni az iskola valamely felnétt dolgozojanak.

-Az iskolai kisebb sériilések ellatdsara mind az also, mind a fels6 tagozaton a tanari szobaban
egészseégligyl dobozt biztositunk.

-A tanul6 - és gyermekbaleseteket az eldirt nyomtatvanyon nyilvéan kell tartani.

-Az elorelathatolag harom napon tul gyogyuld sériilést okozo tanulo-, és gyermekbaleseteket
haladéktalanul ki kell vizsgalni. Ennek soran fel kell tarni a kivaltd és a kdzrehatd személyi,
targyi €s szervezési okokat. Ezekrdl a balesetekrdl az eldirt nyomtatvanyon jegyzdkonyvet
kell felvenni, melynek egy példanyat a kivizsgalas befejezésekor, de legkés6bb a targyhot
kovetd honap nyolcadik napjaig meg kell kiildeni a fenntartonak, valamint at kell adni a
tanulonak (gyermek ¢€s kiskoru esetén) a sziilének. A jegyzokonyv egy példanyat a kiallitd
nevelési-oktatasi intézmény 6rzi meg.
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-Ha a sértilt allapota, vagy a baleset jellege miatt a vizsgéalatot az adatszolgaltatas idejére nem

lehet befejezni, akkor azt a jegyzokonyvben meg kell indokolni.

-A stlyos balesetet a nevelési-oktatasi intézmények - telefonon, telefaxon vagy személyesen

azonnal be kell jelenteni a rendelkezésre allo adatok kozlésével az intézmény fenntartojanak.

A sulyos baleset kivizsgalasdba legalabb kozépfoki munkavédelmi szakképesitéssel

rendelkez6 személyt kell bevonni.

-Stlyos az a tanulo- és gyermekbaleset, amely:

- A sériilt halalat (haldlos baleset az a baleset is, amelynek bekovetkezésétol szamitott 90
napon beliill a sériilt orvosi szakvélemény szerint a balesettel Osszefiiggésben életét
vesztette).

- Valamely érzékszerv (érzékeld-képesség) elvesztését, illetve jelentds mértékili karosodast.

- Orvosi vélemény szerint életveszélyes sériilést, egészségkarosodast.

- Sdlyos csonkulast (hiivelykujj vagy kéz, 1ab, két vagy tobb ujja nagyobb részének
elvesztése, tovabba ennél stlyosabb esetek).

- A beszéloképesség elvesztését, vagy feltiind eltorzulast, bénulést, illetve elmezavart
okozott.

Egészségvédelem

-A tanulok részére - egészségi allapotuk napi ellendrzésére, feliilvizsgalatara - az adott tanévre
meghatarozva havonta egy alkalommal iskolaorvosi és védondi rendelés van. Sziikség esetén
a védono és az iskolaorvos a tanulok rendelkezésére 4ll.

-A fogészati szlirés évente egy alkalommal az iskoldban torténik.

Vagyonvédelem, kartérités

‘A tanuld koteles az iskola vagyontargyainak; az oktatads soran rabizott felszerelési
targyaknak, taneszkozoknek, szamitdégépeknek allagat megdvni.

Gondatlansagbdl eredd kar esetén a tanulo kartéritésre kotelezett.

12. A tanulok tantargyvalasztasdaval, annak modositasaval kapcsolatos eljarasi kérdések

1. A tanuld, illetve kiskorti tanuld esetében a sziild joga, hogy valasszon a vélaszthatd
tantargyak koziil.

2. A valaszthato tantargyakra vald jelentkezést az iskola a tanulok, illetve sziileik részére
eljuttatott irasbeli jelentkezési lapon biztositja.

A valaszthato tantargy tanulasanak megkezdését megeldz6 tanév, illetve félév eldtt az iskola:
- majus 20-ig felmérést végez.

3. A kérelmek elbirdldsdnak — az igények teljesitésével Osszefiiggd — rangsorolasi rendje a
kovetkez6, ha tobb igény van, mint amennyi teljesitésére lehetéség van, a kérelmeket:

- azok benyujtasanak sorrendjében, vagy

- sorsolassal kell elbiralni.

4. A tanuld majus 20-ig jelezheti irasban azt, ha a kdvetkezd tanévtél nem kivan részt venni a
valaszthat6 tantargy orain.

5. Az iskola — amennyiben a feltételek biztositottak — a tanulok szamara lehet6vé teszi a
pedagbdgusvalasztast is.
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13. Komplex Alapprogram

Az als6 tagozaton a komplex ordk bevezetésével a napirend kezdetén bevezetésre keriil a
,»Rahangolodas™, a fels6 tagozaton az alprogramok és a ,,Te 6rad” bevezetése a délutani
foglalkozasok keretében torténik. A Komplex Alapprogram keretében az alébbi tanoran kiviili
foglalkozasok szervezésére keriil sor:

Alprogrami foglalkozasok:

Osztalyonként minden alprogram heti egy oOrdban a délutani alprogrami foglalkozéasok
(Testmozgésalapu alprogram [TA], Mivészetalapu alprogram [MA], Digitalis alapt
alprogram [DA], Logikaalapu alprogram [LA], Eletgyakorlat-alapi alprogram [EA])
keretében kertil bevezetésre.

Az alprogramok mellett a délutdni iddszakban az érdeklédéshez és egyéni igényekhez
igazitott, szintén délutan szervezett, Un. ,,Te érad” foglalkozas heti 1-3 6rdban ajanlott.
A ,Te o6rad” a diak altal szabadon valaszthatdé, a tanuld érdeklodéséhez és az iskola
lehetdségeihez igazitott foglalkozds. Ez lehet beszélgetdora, jaték, egyéni differencialas,
felzarkdztatés és tehetséggondozas is, akar egyéni, akar kiscsoportos, akar osztaly, korcsoport,
érdeklédési kor szerint stb. szervezett is.

A mindennapos testnevelés kapcsan a Testmozgésalapti alprogram tartalmainak
megvalositasaval az iskolai sportkor (3 + 2 ora rendszer(i) is gazdagithatd, megvaldsithato.

Alprogrami foglalkozasokra és a napkozire vonatkozo tovabbi szabalyok:

1. Szilbi igény esetén a napkoziben az iskola a tanuldk szdmaéra 16.15 ora és
17.00 6ra kozott feliigyeletet biztosit.

2. Az alprogrami foglalkozasokrol és a napkozis foglalkozasrol vald hianyzast a
szlilének igazolnia kell.

3. A tanul¢ az alprogrami foglalkozasokrol, vagy a napkozis foglalkozasrol csak a
szll6 személyes vagy irasbeli kérelme alapjan tavozhat el. Rendkiviili esetben
— sziilé1 kérés hianydban — a tanulé eltavozésara a szaktanar, osztalyfénok,
igazgato vagy az igazgatohelyettes engedélyt adhat.

Szakkorok/,, Te érad”

A kilonféle szakkorok/, Te orad” mikodése a tanuldk egyéni képességeinek fejlesztését
szolgalja. A szakkorok/,,Te orad” jellegiiket tekintve lehetnek miivészetiek, technikaiak,
szaktargyiak, de szervezddhetnek valamilyen ko6zos érdeklddési kor, hobbi alapjan is. A
szakkorok/,,Te orad” inditdsar6l — a felmeriild igények és az iskola lehetdségeinek
figyelembevételével — az iskola igazgatdja dont. Szakkor vezetését — az igazgato
beleegyezésével — olyan felnétt is ellathatja, aki nem az iskola dolgozoja.
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14. A tanulok jogi és kotelességei

Az alabbi jogosultsagok minden tanulot megilletnek a tanulo6i jogviszony alapjan.
Az iskola minden tanuléjanak joga, hogy:

szinvonalas oktatasban részesiiljon, abban aktivan vegyen részt,

igénybe vegye az iskola létesitményeit, a tanintézet nyujtotta tanulményi és egyéb
kedvezményeket  (korrepetaldas, tanfolyam, fakultacié, sportkdr, konyvtar,
kedvezményes étkezés),

napkozi otthoni ellatasban és rendszeres egészségiigyi feliigyeletben részesiiljon,
személyiségét, Onazonossagat, emberi méltosagat tiszteletben tartsdk, és védelmet
biztositsanak szamara,

tanarait, az iskola vezetdségét felkeresse probléma, jogsérelem esetén,

érdemjegyeirdl, tanari bejegyzésekrol folyamatosan értesiiljon,

vallasi és vilagnézeti meggy6zO0désének megfeleléen hit ¢és vallasoktatasban
részesiiljon,

részt vegyen tanulmanyi versenyeken,

fels6 tagozaton csak napi 2 "nagydolgozatot" (témazardt) irjon elézetes egyeztetés
alapjan, melyet a tanar legalabb egy héttel elére jelez az osztalynapldban.

kiértékelt irasbeli munkajat lehetdleg tiz tanitasi napon beliil kézhez kapja,

rendszeres egészségligyi feliigyeletben ¢€s ellatasban részesiiljon,

szervezze kozéletét, miikodtesse tanuldi onkormanyzatat, azok intézményeit (ehhez a
tantestiilet, az iskolavezetés segitségét kérheti),

véleményt mondjon, javaslatot tegyen ¢és kezdeményezzen az iskola életével
kapcsolatos kérdésekben, s ezekre érdemi valaszt kapjon,

képviseldi utjan részt vegyen az érdekeit érinté dontések meghozataldban,

valaszto és valaszthato legyen a didkkozosség barmely szintjén,

kezdeményezze didkszervezddések (iskolatjsag, klubok, didkkorok, onképzokorok
stb.) l1étrehozasat €s ezek munkdjaban részt vegyen,

kiérdemelt kedvezményekben részesiiljon, jutalmat és elismerést kapjon,

egyéni, koOzOsségi problémai megoldasdhoz kérje tanarai, osztalyfonoke, az
iskolapszichologus €s az iskolaorvos, illetve az iskolavezetés segitségét,

véalasztas utjan részt vegyen a DOK munkajéban,

csaladja anyagi helyzetétdl fliggden kérelmére — indokolt esetben - kedvezményekben,
szocialis tiamogatasban részesiiljon,

fennmaradé szabadidejében iskolan kiviili foglalkozasokra is jarhat (kulturalis,
tomegsport, sportverseny) ,

kérelmére (jogszabalyban meghatarozott eljards szerint) fiiggetlen vizsgabizottsag
eldtt adjon szamot tudéasarol,

magantanul6 legyen,

képességeihez mérten tovabbtanuljon,

kérheti atvételét mas iskoldba.

Tanuloi jogok gyakorlasa

‘Sérelem esetén az iskola tanuldja - kiskort tanuld esetén torvényes képviseldje - a
torvényben eldirt moédon az osztalyfonokétol, illetve az iskola vezetdjétdl kérhet
jogorvoslatot.

‘Az iskolai Diakonkormanyzat (DOK) megvélasztasa tanévenként a Diakkdzgyiilésen
torténik.

Az iskola kozdsségek életiiket érinté barmely kérdésben a didkonkormédnyzaton (DOK)
keresztiil érvényesithetik jogaikat.
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-A Hazirendben meghatarozott nagyobb tanulokozosségek tanulodi 1étszamanak 50%-at érintd
kérdésekben kotelezo kikérni a didkonkormanyzat véleményét.

‘Kotelezd a véleményezés kikérése az iskola kisebb tanuldcsoportjat (pl. osztaly, 25-35 6)
érintd, de a tobbi tanulocsoport szamara példaértékti kérdésekben, intézkedésekben.

‘Az iskola vezetdsége az eldbbiektdl eltérd esetekben is kérheti a didkonkormanyzat
véleményét.

-A tanuloi kozosségek allaspontjukat a fennalld jogszabalyi rendelkezések szerint alakitjak ki,
melyhez az iskola minden sziikséges feltételt biztosit.

Didkkor 1étrehozasat minimum 25 f6 tanuld kezdeményezheti.

Az iskoléban csak tantargyi, kulturalis, sport, szakmai diakkorok alakithatok.

A diakkort csak pedagogus iranyithatja, vezetheti.

A diakkor 1étrehozasa esetén az iskola biztositja a Diakkor mikodésének feltételeit.

A tanulé kotelessége, hogy:

betartsa az iskolai hazirendet, az intézmény szabalyzatainak rendelkezéseit,

tartsa tiszteletben az intézmény vezetdit, pedagogusait, alkalmazottait, valamint
tanulotarsait és emberi méltosagukat, jogaikat ne sértse,

részt vegyen a tanordkon, a kotelezd és tanoran kiviili foglalkozésokon,

ha nem jelenik meg az iskolai foglalkozason, tavolmaradasat a hidnyzast koveto elsd
napon igazolja,

a napkozis €s sportkori foglalkozasokon idében (és nem ido elétt, vagy utan) érkezzen
rendszeres munkaval ¢és fegyelmezett magatartassal eleget tegyen - képességeinek
megfelelden - tanulmanyi kotelezettségének,

az ellendrzé konyvét mindig magandl tartsa, érdemjegyeit naprakészen vezesse
ellendrzdjében, és otthon azt a legrovidebb idon beliil aldirassa

az eldirasoknak megfelelden kezelje a rabizott, az oktatds soran hasznalt eszkozoket,
védje az iskola felszereléseit, 1étesitményeit, a kulturalt kornyezetet,

biztositsa a tanulashoz sziikséges kiils¢ feltételeket: csend, rend, fegyelem,

a tanulashoz sziikséges felszerelést minden tanorara magaval hozza,

segitse intézményilink feladatainak teljesitését, hagyomanyainak d&poldsat és
tovabbfejlesztését,

tisztelje tarsait és az iskola dolgozoit, és a veliik valo érintkezésben, viselkedésben a
durvasagot (nyelvi és testi) keriilje el

drizze meg, és az eldirasoknak megfelelden kezelje, ill. hasznalja a rabizott, vagy az
oktatas soran hasznalt eszkozoket

visszaszolgaltassa az iskola tulajdonat képez6 kikodlcsonzott targyakat, konyveket

az iskolanak - bizonyithatéoan szandékosan, vagy gondatlansagbodl-okozott bArminemi
kart meg kell téritenie. Az észlelt kart azonnal jelentenie kell a szaktanaroknak. Az
osztalyok az okozott karért csoportosan is feleldsek, ha a kar okozodjanak személye
nem derithetd ki.

az iskola rendelkezésére alljon a kiilonbozd szerepléseken, versenyeken, ill. az azokra
felkészitd foglalkozasokon.

Minden iskolai és iskolan kiviili tevékenységet ugy végezzen, hogy az iskola hirnevét
védje, erdsitse, €s ndvelje

Megismerje az iskolai tlizriadé illetve bombariad6 tervét, és sziikség esetén tanari
iranyitassal ennek megfelelden cselekedjen

védje sajat €s tarsai egészségét, éppen ezért az iskola teriiletén tilos a dohanyzas, az
alkoholfogyasztas, kabitoszer fogyasztas stb.,

az iskolaban tiszta, apolt, kulturalt kiilsdvel, a helyhez, alkalomhoz ill6, id6jarasnak
megfeleld 6ltozékben jelenjen meg,
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e A tanuldk az iskolai iinnepélyeken az alkalomhoz ill6 ruhdban jelennek meg.
o Hetesként (hetenkénti valtassal két-két tanuld) a hetesi feladatokat ellatnia. / Lasd: "A
hetesek kotelességei .

‘Tanitdshoz nem tartozo felszerelést (pl: jaték, radid, magnd, hiradastechnikai eszkoz, nagy
értékii ékszer, szamottevd mennyiségli pénz, telefon, petdrda) nem szabad behozni az
iskolaba, kivéve, ha erre valamelyik tanar kiilon engedélyt nem ad. Az elveszett targyakért az
iskola felelosséget nem vallal.

‘Tilos az iskolaban és kornyékén mindenfajta szerencsejaték tizése €s arusitasa.

-A tanul6é nem tarthat maganal fegyvert és fegyvernek mindsiilo szurd, vago eszkozt

A tanulok feladatai sajat kornyezetiik rendben tartasaban, a tanitasi orak, az iskolai
rendezvények elokészitésében
A Legyesbényei Zalay Andor Altalanos Iskolaban kiilonosen kiemelt figyelmet forditunk a
kornyezettudatos nevelésre. Az iskola épiileteit, helyiségeit rendeltetésiiknek megfeleléen kell
hasznalni.
Az iskola helyiségeinek hasznaloi feleldsek:
- az iskola tulajdonanak megovasaért, védelméért,
- az iskola rendjének, tisztasdganak megdrzéséért,
- a tliz- és balesetvédelmi-, valamint a munkavédelmi szabalyok betartasaért,
- az iskolai hazirendben megfogalmazott eldirasok betartasaért.
Minden tanuld feladata, hogy az iskola rendjére, tisztasagara vigyazzon, ne szemeteljen, erre
tarsait is figyelmeztesse, maga és tarsai utdn az iskola udvaran és helyiségeiben rendet
hagyjon. Az utols6 oOra utdn a tanuldk a székeket felrakjak az asztalra, és az osztdlytermet
tiszta, rendezett allapotban hagyjdk. Az intézmény tisztasaganak megdrzése érdekében
minden hét csiitortokén egy kijelolt osztaly szemétszedéssel, rendrakdssal segiti a kulturalt
kornyezet megdrzését.
Az osztalyfonok altal kijeldlt két hetes gondoskodik:
- az osztalyterem rendjérdl, tisztasagarol, szelldztetésérol,
- a terem novényeinek gondozasardl, ontdzésérdl
- az Orakozi sziinetekben krétaért megy, a kovetkez6 oOra kezdésére a tablat letorli, a tanari
asztal tisztasagarol gondoskodik,
- a hianyzokat szamba veszi, €s a tanarnak minden 6rén errdl jelentést tesz,
- orakezdés utan 5 perccel a tandr hianyzasat jelenti az igazgatosagon,
- az utolso tanitasi ora utan a székeket az asztalra felteteti, a szemetet 0sszeszedeti, az ablakot
becsukja, a villanyt leoltja.
A tanuldk vallaljak a tanitasi orak €s rendezvények eldkészitésének feladatait, tandran kiviili
tevékenységekben vald aktiv részvételt az aldbbi teriileteken:

- témanap, témahét, projekt

- fenntarthatosagi tematikaji tanora

- erdei iskola

- z0ld sportkdrok

- szabadtéri és egyéb kiils6 helyszinekhez kapcsolodo programok, tevékenységek

- ¢épitett és természeti kdrnyezetek gyalogtiraval, kerékparral torténd latogatasa

- energia-jarér szolgalat

- az intézmény technikai mitkddésének tanulmanyozésa
Tanulmanyi kotelezettségek
‘Mulasztas miatt a tanév végén nem osztalyozhatd az a tanulo, akinek egy tanévben az igazolt
¢s igazolatlan mulasztasa egyiittesen meghaladja a meghatarozott mértéket (250 6ra):
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‘A félévi és a tanév végi osztalyzat megallapitdsdhoz a tanulonak osztdlyozd vizsgat kell
tennie, ha:
o felmentették a tanorai foglalkozasokon valo részvétel alol,
e hianyzas mértéke miatt nem osztalyozhatd, és a nevelGtestiilet - az osztalyfonok és a
szaktanar javaslata alapjan - gy dont, hogy osztalyozo vizsgat tehet.
Az osztalyozd vizsga teljesitésének hatarideje:
o félévkor: januar.
e atanitasi év végén: junius.
‘Ha a tanulé a tanitdsi év végén nem osztdlyozhatd, tanulmanyait évfolyamismétléssel

folytathatja.

A tanulé munkajanak elismerése

-A diakok munkéjanak legfontosabb mérdeszkdze az osztalyozasi rendszer.

-A félévi osztalyzas az els6 félévben, mig az év végi a teljes tanévben végzett munkat tiikkrozi.
A félévi és az év végi érdemjegyeket a szaktanar (aki az osztalyozo értekezleten a tantestiilet
tagjaitol segitséget kérhet) hatarozza meg.

Indokolt esetben az ¢évkozi érdemjegyek szamtani atlagatol eltéré érdemjegyet is
meghatarozhat a szaktanar.

-A szaktanar - a munkakdzosséggel egyetértésben - meghatarozza és az év elején ismerteti a
tanulokkal a teljesitendd minimalis tantargyi kovetelményeket.

Tanulmanyi jegyek
Lasd a Pedagogiai Programban foglaltak szerint.
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Magatartas jegyek

fegyelmi vétsége nem volt, tanulméanyi ¢és kozdsségi

> peldas feladatait példamutatoan latja e

4 i Iényeges fegyelmi vétsége nem volt, tanulmanyi ¢és
kozosségi feladatait jol ellatja

3 valtozd enyhébb fegyelmi biintetésben részesiilt, vagy tanulmanyi €s

kozosségi feladatait csak figyelmeztetés hatasara latja el

sulyosabb  fegyelmi  biintetésben részesiilt, és/vagy
2 rossz tanulmanyi ¢és kozOsségi feladatait csak rendszeres
figyelmeztetés hatasara latja el

Szorgalmi jegyek

legjobb  tudisa  szerint tesz  eleget tanulmanyi
14z kotelességeinek, és segiti tarsait is tanuldsukban, vagy

5 példas . , , . . .
legalabb harom targybdl javit eredményén (0,3 rendiiséget
javit)

4 o legjobb  tudisa  szerint tesz  eleget tanulmanyi
kotelességeinek, vagy javit eredményén

3 valtozo tanulmanyi munkdja ingadoz6 szinvonall (max. 1 bukas)
tanulmdnyi munkaja ingadoz6 szinvonalu (1 vagy tobb

2 hanyag bukds vagy tanulmanyi eredménye messze elmarad a
képességei alapjan téle elvarhatotol)

15. Az iskola helyiségei, berendezési targyai, eszkizei és az iskoldhoz tartozo teriiletek
haszndlatanak rendje

1. Az iskola biztositja a tanulonak azt a jogat, hogy az iskoldban rendelkezésre 4llo
eszkozoket, iskolai 1étesitményeket a tanitas el6tt, a tandrak kozotti sziinetekben, valamint a
tanitast kovetden, de az iskola nyitvatartasi idejében igénybe vegye.

2. Fedett sportlétesitmények az alabbi szabalyok tartasaval hasznalhatoak:
- A tanulok a fedett sportlétesitményeket (tornatermet, konditermet, tornaszobat, stb.),
valamint az 6lt6zoket a vonatkoz6 szabalyok szerint feliigyelettel hasznalhatjak.
- A fedett sportlétesitményekre vonatkozd szabdlyok a tanulokkal év elején
ismertetésre, valamint a sportlétesitményekben jol lathatdé helyre elhelyezésre
kertilnek.
- A sportlétesitmények nyitvatartasi, valamint szabad igénybevételi rendje az iskolai
hirdetd tablara, valamint a sportlétesitmények ajtajara is kifiiggesztésre kertil.
- A konditermet csak pedagogus jelenlétében lehet igénybe venni.

- A tornatermet csak tornafelszerelésben lehet igénybe venni.

A tornafelszerelés:

- lanyoknak: fehér p6lo, sotét rovidnadrag, tornacipd
- fidknak: fehér p6lo, sotét rovidnadrag, tornacipd

3. Sportpalya hasznalta a kovetkezd: a sportpalyat szabadon hasznalhatjak a tanulok akkor, ha
ott tandra, vagy tandran kiviili foglalkozas, illetve mas, az iskola altal szervezett program nem
folyik.

4. Szamitastechnika terem:
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- a szamitastechnika terem hasznalatdra vonatkozo specidlis hasznalati szabéalyok a
tanulokkal év elején ismertetésre, a teremben pedig kifiiggesztésre kertilnek,

- a tanuldk a szamitdstechnika termet a terem hasznalati rendjére vonatkozoé kiilon
szabalyok szerint vehetik igénybe,

- a szamitastechnika termet csak pedagogus jelenlétében lehet igénybe venni.

5. Az udvar hasznalata a kovetkez6é: az udvart tanulok szabadidejiikben (sziinetekben, a
tanorakon kiviili id0szakban) az intézmény nyitvatartasi idején beliill szabadon igénybe
vehetik.

6. A folyosdk hasznalata a kdvetkezd: a folydsok igénybevétele csak a tanérdkon kiviili
id6szakban, a tanoran kiviili foglalkozasok zavarasa nélkiil torténhet.

7. A tantermek hasznalata a kovetkezd: a tantermek tanoran kiviili foglalkozasokra vonatkozo
hasznalati rendjét a foglalkozast tarté pedagogus ismerteti az érintettekkel. A foglalkozasok
iddpontjat 6rarendben rogzitik.

8. Az egyes helyiségek zarasa:

- a tanorak, foglalkozasok kozotti idészakokban, valamint foglalkozasok utan a
minden tantermet, helyiséget zarva kell tartani.

- a terem zarasardl a pedagogusok gondoskodnak,

- a tanuldknak az érintett helyiségben tartand6 tanordk, foglalkozdsok esetében
becsengetés elott a terem el6tt kell varakozniuk.

16. Az iskola dltal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolin
kiviili rendezvényeken elvart tanuloi magatartds

1. Az iskola altal szervezett, a pedagogiai program végrehajtasahoz kapcsolodo iskolan kiviili
rendezvényeken elvart tanul6 magatartés, hogy:

- a tanulok tisztelettudoan viselkedjenek a tanaraikkal,

- kulturalt magatartast tantsitsanak,

- az intézmény nevéhez, jo hirnevéhez méltdan viselkedjenek,

- a feliigyeletiiket ellaté pedagdgus utasitasainak eleget tegyenek.

2. Az iskola teriiletén, valamint az iskola altal szervezett iskolan kiviili programok,
foglalkozasok alkalmaval a tanulok, valamint a pedagogusok szamara tilos:
- a dohéanyzas,
- a szeszes ital fogyasztas,
- kébito és bodito szerek fogyasztasa €s tartdsa, valamint
- az alkohol és kabitd vagy baditod szer altal befolyasolt allapotban valé megjelenés,
tartozkodas.

3. A pedagodgiai program végrehajtasaval kapcsolatos, iskolan kiviili rendezvényeken tiltott
tanul6i magatartas:
- a dohanyzas,
- a szeszes ital fogyasztas,
- kabito és bodito szerek fogyasztasa és tartdsa, valamint
- az alkohol ¢és kabitd vagy bdditod szer altal befolyasolt allapotban val6 megjelenés,
tartozkodas.

-Az iskolai rendezvények, klubdélutanok — az eldkészités és rendrakas terhe mellett — az 1-4.

é¢vfolyam szdmara max. 18 oraig, mig 5-8. évfolyam szadmara max. 20 oraig tarthatok. A
farsangi didkbal és a karacsonyi tinnep 14:30-t6] max. 20 6raig tarthat.
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1. A tiltott és a hasznalataban korlatozott targyak korérol, valamint a targyakra
vonatkozo szabalyok

1. A tiltott targyak kore:

A tanuldi jogviszonybol szarmazo kotelezettségek teljesitéséhez, jogok gyakorlasahoz nem
sziikséges — targyak, amelyek a nevelési-oktatasi intézménybe nem vihetok be:

- a kozbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkdzokrol szold 175/2003. (X. 28.) Korm. rendelet
szerinti kdzbiztonsagra kiilondsen veszélyes eszkoz,

- azon targy, amelynek birtokldsa a szabalysértésekrdl, a szabdlysértési eljarasrol és a
szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl szo16 2012. évi II. térvényben, vagy

- a Biintetd Torvénykonyvrol szol6 2012. évi C. torvényben foglaltak szerint bilintetendd, vagy
- a tizennyolcadik életévét be nem toltott személy részére nem értékesithetd termék.
2. Haszndlataban korlatozott targyak kore:

- a tanitasi nap folyamdn az altalanos iskola 1-8 évfolyaman - a foglalkozasok, tanordk ideje
alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — vagy

- a tanorak, a szakmai oktatas, illetve a szakképesitésre felkészité szakmai képzés szerinti
foglalkozasok ideje alatt — ideértve az intézményben toltott id6t is — a telekommunikacios
eszk6zok — kiilondsen a mobiltelefonok —, a kép- vagy hangrogzitésre alkalmas eszkdzok és
az internet elérésre alkalmas okos eszk6zok.

3. A tiltott és haszndlatban korldtozott targyak dtvétele és visszaaddsdanak szabdlyai

- A hasznalatban korlatozott targy a nevelési-oktatasi intézményben beviheté azzal, hogy a
tanul6 a hasznélatdban korlatozott targyat a tanitasi nap kezdetén, a tanitasi 6rak megkezdése
elott a foldszinti ligyeletes pedagdogusnak az osztalyonként kihelyezett dobozokba, a nevével
ellatott boritékban, kikapcsolt allapotban leadja a tanitdsi nap idétartamara, és azt a tanitasi
nap végén visszakapja.

- A hasznélatdban korlatozott targyat az atvételt kovetden a nevelési-oktatdsi intézmény
raktarhelyiségében, elzartan kell tarolni visszaadasig.

A tanitasi nap végén a hasznalataban korlatozott targyat az utolsé orat tartdé pedagogus adja
vissza a tulajdonosanak.

A tiltott targyat — ha annak birtoklasat jogszabaly nem zarja ki — azt a tanuld sziilgjének,
- ha a tanul6 a 18. életévét betoltotte, a tanuldnak vagy

- ha kétséget kizaréan megallapithatd, hogy a tiltott targy tulajdonosa harmadik személy, a
harmadik személynek kell visszaadni.

- Az 4tvett targyat az atvétel id6pontja szerinti allapotban kell visszaadni az arra jogosult
személy részére.

4. A tiltott és haszndlataban korlatozott targyakra vonatkozo eldirdasok betartasanak
ellenorzése

Ha arra utalé informécié mertil fel, hogy a tanul6 a nevelési-oktatasi intézmény teriiletén az
tiltott targyat tart birtokdban, akkor a szabalyok betartdsat a pedagdgus jogosult ellendrizni
azzal, hogy

- felszolitja a tanulot annak igazolasara, hogy a tiltott targy nincs a birtokaban, és ezzel
egyidejiileg értesiti:
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-a nevelési-oktatasi intézmény rendjének fenntartasaban kdzremiikodo személyt,
- az altalanos rendéri szervet, és
- a tanulo sziilgjét.

Ha arra utal6 informacio meriil fel, hogy a tanulé hasznalataban tiltott vagy korlatozott targyat
engedély nélkiil tart birtokdban, akkor a szabalyok betartasat a pedagdgus jogosult ellendrizni
azzal, hogy

-elsésorban felszdlitja a tanulot a targy atadasara,

- amennyiben felszolitas ellenére a targyat nem adja at, felszolitja a tanuldt annak igazolasara,
hogy a tiltott vagy hasznélataban korlatozott targy nincs a birtokaban.

Ha a tanulo tiltott targyat, vagy hasznalataban korlatozott targyat engedély nélkiil birtokdban
tartja a tanitas idGtartama alatt, azt a tanulotdl a pedagogus atveszi.

5. A hazirend megszegésére vonatkozo szabdlyok

A hazirend els¢ alkalommal torténé megszegése esetén az eszkozt az iskola lefoglalja, és a
tanulo a tanitasi nap végén veheti ujra fel az igazgatdi irodaban.

A hézirend masodik és minden tovabbi alkalommal torténd megszegése esetén az eszkozt az
iskola lefoglalja, és csak a tanul6 sziildje/gondviseldje a tanitasi nap végén veheti Gjra fel az
igazgatohelyettesi irodaban.

6. A tanulo részére a birtoklis és haszndlat igazgato, valamint pedagogus adltali
engedélyezése

A birtoklasra és hasznalatra vonatkoz6 engedélyezést az igazgatd vagy a pedagogus végzi a
tanulmanyi rendszerben azzal, hogy rogziti

- a birtoklas €s a hasznalat céljat,
- az engedély érvényességének idGtartamat (tandran, foglalkozason, tanitasi év), tovabba

- birtokolhato targyat.
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IV. A hazirend nem kotelezo elemei
Testnevelés orara nem vihetd be semmilyen, a testneveléshez nem sziikséges dolog, eszkoz,
valamint a balesetvédelmi, illetve a védé-6vo intézkedések szempontjabol tiltott eszkoz: pl.:

nyakléanc, d6ra, gylrii, mobiltelefon stb.
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V. A biintetojogi ¢és fegyelmi eljaras hatalya ala nem tartozo, pedagogus vagy a
koznevelési intézmény egyéb alkalmazottja ellen iranyuld, a tanulo részérél elkovetett
kozosségellenes vagy azzal fenyegeté cselekmények megelozésének, Kivizsgalasanak,
elbiralasanak elvei és az alkalmazando intézkedések

Ide tartozik, ha a tanuldé az iskola pedagégusa vagy mas alkalmazottja ellen iranyulod
kozosségellenes cselekményt kovet el, vagy azzal fenyeget6dzik, valamint, ha az iskolai,
kozosségi egylittélés szabalyaival alapvetOen ellentétes magatartdst tanusit, amely sérti az
iskola helyi normait és a nevelési-oktatasi folyamatban résztvevd tanulok és pedagdgusok
alapvet6 érdekeit.

Ha a tanul6 altal elkovetett kozdsségellenes magatartds vagy az azzal torténd fenyegetés
biintetdjogi felelésség hatalya ala tartozik, a sziikséges hatdsagi bejelentést haladéktalanul be
kell nyujtani.

Ha a kozosségellenes magatartas fegyelmi eljaras hatalya ala tartozik, a fegyelmi eljarast a
tudomasszerzéstdl szamitott nyolc napon beliil meg kell inditani.

Ha a kozosségellenes magatartas vagy az azzal torténd fenyegetés nem mindsiil
szabalysértésnek vagy bilincselekménynek, akkor az intézmény igazgatdja a cselekményrdl
sz616 tudomasszerzéstdl szamitott 6t napon belill vizsgalatot kezdeményez a kozosségellenes
magatartast vagy az azzal torténd fenyegetést vélhetden megvalositd tanuld ellen, amelybe
bevonja a tanuld sziileit. A vizsgalat lefolytatdsara az intézmény igazgatdja harom f6s
bizottsdgot hoz 1étre, amelyet maga vezet.

A vizsgalat alapjan a bizottsagnak meg kell itélnie, hogy cselekedetével a tanuld
megvaldsitotta-e a kozosségellenes magatartdst vagy az azzal torténd fenyegetést. A
vizsgalatban a bizottsdgnak meg kell allapitania, hogy az elkdvetett cselekmény biintet6jogi
vagy fegyelmi eljaras hatalya al4 tartozik-e vagy sem. Az elbiralaskor figyelembe kell venni,
hogy a cselekmény milyen mértékben veszélyezteti az iskolak6zosség miikodeését, az iskolai
neveld-oktatd munka nyugodt folytatasanak feltételeit, és milyen mértékben all szemben a
hely1 szokasrenddel.
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V1. Az intézmény elhagyasa a tanitasi id6 alatt

A tanulok a tanitasi id6 alatt (amig aznap a tanitas szdmukra be nem fejez6dik) az iskola
teriiletét nem hagyhatjak el.

A kilépést kivételes esetben az osztalyfonok engedélyezheti.
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VI1. Unnepi 61tozet

Az iskolaban, valamint az iskolan kiviil megtartott tinnepségeken, rendezvényeken a tanul6 -
az eldzetes tajékoztatas alapjan - koteles linnepi 6ltdzetben megjelenni.

Az linnepi 6ltozet:
- lanyoknak: fehér bluz, sotétkék vagy fekete szoknya
- fidknak: fehér ing, sotétkék vagy fekete nadrag
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VIII. A tanulo koteles a ,,hetes” beosztassal jaro feladatok ellatasara
A heteseket az osztalyfonok jeldli ki. A hetesek:

- felelnek az osztdly rendjéért, kiillondsen a tandrakra vald becsengetést kdvetden
addig, amig a tanar meg nem érkezik. Ha a tanar 10 perc elteltével sem érkezik meg,
értesiti az iskolaigazgatot vagy helyettesét.

- feladata:

- a tanorak elott az osztalyterem rendjének ellendrzése,

- arend megtartasa,

- a tabla letorlése,

- a kréta biztositasa,

- a tanterem szell6ztetése,

- az osztadly tisztasdganak megtartasa, a szemét Osszeszedetése, a védo-6vo
intézkedések betartatasa.

A hetesek — feladatukkal kapcsolatos — utasitasai, kérései a tobbi tanul6 szamara kotelezoek.
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IX. Eljaras, ha a tanulon az iskolaban valé tartézkodasa idején betegség jelei
mutatkoznak

1. Amennyiben a tanulé magan a betegség, rosszullét tiineteit észleli, haladéktalanul koteles
jelezni a tanorat tartd pedagogusnak, aki a tanulo allapotardl tajékoztatja az osztalyfonokat.

2. Amennyiben a pedagogus a tanuldn a betegség, rosszullét tiineteit észleli, haladéktalanul
koteles jelezni a tényt az osztalyfonoknek.

3. Az osztilyfénok a tanuld betegségének gyantja esetén megteszi a sziikséges
intézkedéseket, pl.:

- indokolt esetben elkiiloniti a tanuldt a tobbi tanulotol tgy, hogy a tanulo feliigyelete
biztositott legyen,

- értesiti a sziil6t, az orvost, gondoskodik arrél, hogy a tanuld orvosi vizsgalata
megtorténjen.

4. A szilé kotelezettsége, hogy a tanuldoi jogviszonyban allo kiskora tanuldé fokozott
kockazatu allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott figyelmet igényld egészségi
allapotardl és a megteendo siirgdsségi intézkedésekrol

- a beiratkozassal egyidejlileg, vagy a
- diagnézis ismertté valasat kovetden haladéktalanul tajékoztassa az intézményt.

A sziild koteles gondoskodni arrol, hogy az életmentd gyogyszert a tanuld mindig magéanal
tartsa, ¢s/vagy az autoinjektort a gyermek altal latogatott intézményben helyezzék el.
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X. Jarvany idejére sz0l0 helyi protokoll

Pandémia esetén a Nemzeti Népegészségiigyi Kozpont altal eldirt szabalyok betartdsa az
intézmény tanuldi, dolgozdi részére kotelezo.

A legfontosabbak:
e FErkezés 7,30-t0l folyamatos,
e az ajanlott véddtavolsag betartasa kotelezo,
e a folyoson a tanulok szajmaszkot viselnek,
e belépés csak kézfertdtlenités €s testhomérséklet mérés utan,
e atanul6 csak a sajat tantermében tartézkodhat,
e atanulok mas felszereléséhez nem nyulhatnak, azt nem hasznalhatjak,
e csak teljesen egészséges tanulo latogathatja az iskolat,
e sziilld nem Iéphet az ¢épiiletbe, ha szilikséges, kézfertdtlenités, lazmérés utan
sz4jmaszkban
e aportan belépési lista vezetése kotelezo,
e betegség miatt hidnyz6 tanuld csak orvosi igazolassal 1éphet a kozosségbe,
o sziil6i tajékoztatss, sziildi értekezlet online formaban tarthato.
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XI. Az irasbeli szamonkérés rendje

A tanulokkal egy napon legfeljebb 2 irasbeli témazar6 dolgozat vagy felmérd irathato.
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Zaro rendelkezések, jognyilatkozatok

A Legyesbényei Zalay Andor Altaldnos Iskola Hazirendjének modositasat az intézmény
vezetdje eldterjesztése utan a nevelotestiilet elfogadta, a sziil6i szervezet véleményezési jogat
gyakorolta. Jelen dokumentum 2024. szeptember 1-t61 visszavonasig hatalyos.

Legyesbénye, 2024. augusztus 30.

dr. Szepesi Nandor

igazgato

A Legyesbényei Zalay Andor Altalanos Iskola Hazirendjének modositasat az intézmény
nevelétestiilete megismerte, véleményezte és elfogadta. Az elfogadas tényét a nevel6testiilet
képviseldje az aldbbiakban hitelesitd aldirasaval tanusitja.

Legyesbénye, 2024. augusztus 30.

Zagyi Zsoltné Batoné Biistyei Andrea

Nevelotestiilet képviseletében

A Legyesbényei Zalay Andor Altalanos Iskola Hazirendjének modositasat az intézmény
sziil6i szervezete megismerte, véleményezte és elfogadasra javasolta.

Legyesbénye, 2024. augusztus 29.

SZMK képviseldje

A Legyesbényei Zalay Andor Altalanos Iskola Hazirendjének moédositasat az intézmény
Didkoénkorményzata megismerte, véleményezte és elfogadasra javasolta.

Legyesbénye, 2024. augusztus 29.
DOK képviseldje

NYILATKOZAT

A Legyesbényei Zalay Andor Altalanos Iskola igazgatojaként nyilatkozom, hogy a Hazirend a
fenntartora a modositast kovetden tobbletkotelezettséget tartalmazd rendelkezéseket nem
tartalmaz.

Legyesbénye, 2024. augusztus 30. dr. Szepesi Nandor igazgato

41



1. szamu melléklet

Fegyelmi eljaras szabalyai

A koznevelési intézmény a - figyelembe véve az intézmény Szervezeti és Miikodési
Szabalyzataban foglaltakat - a fegyelmi eljaras szabalyait a kovetkezok szerint allapitja meg.

A szabdlyzat célja, hogy részletszabalyokkal segitse az intézményben folyo fegyelmi tigyek
intézését. A szabalyzat ennek érdekében tartalmazza a kdvetkezo témakoroket:

- a szabalyzat hatélya,

- a fegyelmi eljaras célja,

- a fegyelmi jogkor gyakorlasa,

- a fegyelmi eljards meginditasanak feltételei,

- az egyeztetd eljaras,

- értesités fegyelmi eljards meginditasarol,

- az eljaras résztvevoinek tdjékozodasa, vélemény nyilvanitasa, bizonyitési javaslata,

- a fegyelmi eljaras soran a tényallas tisztdzasa,

- a fegyelmi targyalas,

- fegyelmi hatarozat,

- jogorvoslat a fegyelmi hatarozat ellen,

- fegyelmi eljaras megsziintetése,

- fegyelmi biintetés végrehajtasa,

- egy¢b eljarasi szabalyok,

- karokozas az intézménynek, gyakorlati képzés szervezdjének.

1. A fegyelmi szabalyzat hatalya
A fegyelmi szabélyzat:
- személyi hatélya kiterjed:
- a fegyelmi eljarasban a fegyelmi jogkor gyakorlojara,
- a kotelezettségszegéssel érintett nagykoru tanulora, a kiskora tanul6 sziilgjére,
- egyébként az eljarasba bevonand6 személyekre,

- tertileti hatalya kiterjed minden olyan helyre, melyre vonatkozo6an az intézmény
SZMSZ-e, hazirendje, egyéb belsé dokumentuma a tanuld részére kotelezettséget
allapit meg.

2. A fegyelmi eljaras célja
A nevelési-oktatasi intézményben folytatott:
- tanuloi fegyelmi eljaras és
- a fegyelmi targyalas pedagogiai célokat szolgal.

A fegyelmi eljaréas, valamint a fegyelmi targyaldson meghatarozott biintetések segitik el6 a
tanulok szabalykdvetését, a nem megfeleld magatartas kezelését.

Ha a tanul6 a kotelességeit vétkesen és sulyosan megszegi, fegyelmi eljaras alapjan, irasbeli
hatérozattal fegyelmi biintetésben részesithetd.
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3. A fegyelmi jogkor gyakorlasa
A fegyelmi jogkor eredeti gyakorloja a neveldtestiilet.
A nevel6testiilet a fegyelmi jogkor gyakorlasara bizottsagot hoz 1étre.
A bizottsag 3 tagl, melynek elnokét a bizottsag maga valasztja meg a tagjai koziil.
A fegyelmi bizottsagnak, mint a fegyelmi jogkor gyakorldjanak feladata:
- a fegyelmi eljaras meginditédsa feltételeinek vizsgalata,
- az egyeztetd eljaras sikeres lebonyolitdsanak biztositasa,
- a fegyelmi targyalas megtartasara vonatkozé hataridd betartésa,
- a fegyelmi eljaras meginditasa érdekében az értesitések kikiildése,
- a fegyelemi eljaras résztvevoi szamadra:
- a tajékozodas,
- vélemény nyilvanitas, illetve
- a bizonyitasi javaslat adasa lehetdségének biztositasa,

- a fegyelmi eljards soran a tényallds tisztazasa, ennek érdekében eljardsi
cselekmények lefolytatésa,

- a fegyelmi targyalas lefolytatasa,

- kozremiikddés a fegyelmi biintetés végrehajtasaban.

4. A fegyelmi eljaras meginditasanak feltételei
A fegyelmi eljaras meginditasanal vizsgalni kell, hogy:
- a fegyelmi eljaras meginditasara lehetdség van-e, azaz az ligy nem éviilt-e el,
- a fegyelmi eljaras meginditasa kotelezo-e.
4.1. Eléviilés
Nem indithato fegyelmi eljaras, ha:
- a kotelezettségszegés 6ta harom honap mar eltelt,

- a kotelezettségszegés miatt biintetd- vagy szabalysértési eljards indult, és az nem
végzOdott felmentéssel (az inditvany elutasitasaval). /Ez esetben az eléviilési hataridot
a jogerds hatarozat kozlésétdl kell szamitani./

4.2. Az eljaras meginditasanak kotelezdsége:
A fegyelmi eljaras meginditasa és lefolytatasa kotelezd, ha:
- a nagykoru tanulé maga ellen, illetve

- a kiskoru tanul6 sziil¢je a tanuld ellen kéri.

5. Az egyezteto eljaras

43



Az egyeztetd eljaras részletes szabalyait az SZMSZ hatarozza meg.

6. Ertesités fegyelmi eljaras meginditasarol
6.1. Altalanos szabalyok

A fegyelmi eljarasban a kiskoru tanuld sziildje mindig részt vehet. A tanuldt sziildje,
torvényes képviseldje képviselheti.

Ertesités a fegyelmi eljirds meginditasardl

A fegyelmi eljaras meginditasarol értesiteni kell:
- a tanulot,
- a kiskoru tanul6 sziilgjét.

Az értesitésben fel kell tlintetni:
- a kotelezettségszegés tartalmat,

- azt, hogy a kotelezettnek joga van a fegyelmi eljardsban tajékozddni, véleményt
nyilvanitani, bizonyitasi javaslatot tenni,

- ha ismert a fegyelmi targyalas idépontjat €s helyét,

- az arra vonatkozo t4jékoztatast, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a
tanulo, illetve, ha a sziil6je ismételt szabalyszerii meghivas ellenére nem jelenik meg.

Az elsO értesitést, - ha az egyben a fegyelmi targyalasra vonatkozo értesités is - oly modon
kell kikiildeni, hogy:

- azt a tanulo, a sziil6 kiilon-kiilon a targyalas eldtt legalabb nyolc nappal megkapja,

- lehetdség legyen ismételt értesités kikiildésére, ha az érintettek az elsd értesitésre
nem jelennek meg.

Masodik értesitést kell kiildeni akkor, ha az érintettek az elsd értesitésre nem jelentek meg,
ezért a targyalas megtartasra nem kertilt.

A masodik targyalidsra vonatkozo6 értesitést is ugy kell kikiildeni, hogy azt az érintettek
legalabb a targyalas el6tt nyolc nappal megkapjak.

7. Az eljaras résztvevoinek tajékozodasa, vélemény nyilvanitasa, bizonyitasi javaslata

Az eljaras soran lehetdséget kell biztositani arra, hogy a tanuld, a sziild, tovabba a gazdalkodo
szervezetet érintd kérdésekben a gazdalkodo szervezet képviseldje az tliggyel kapcsolatban
tajékozodhasson, véleményt nyilvanithasson, és bizonyitasi inditvannyal élhessen.

A t4jékozodas soran az érintett felek:
- betekinthetnek a fegyelmi tigyben addig keletkezett iratokba,

- a megszerzett informacidk, valamint sajat ismereteik alapjan véleményt
nyilvanithatnak kiilondsen a fegyelmi eljaras soran addig megallapitott
kotelezettségszegés tartalmaval, koriilményeivel kapcsolatban,

- bizonyitasi inditvanyt nyujthatnak be, valamely olyan ténnyel, koriilménnyel
Osszefliggésben, mely jelentds hatast gyakorol a fegyelmi eljaras targyat képezo
kotelezettségszegés tartalmara.
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A tajékozodas kérés soran az érintettek az adatkezelési szabalyzat alapjan jogosultak a
meglévo adatokat megtekintetni, azokrol kivonatot, illetve mésolatot igényelni.

A fegyelmi bizottsag elndke:

- koteles irasbeli jegyzOkonyvet felvenni, ha az eljarasban érintett személy kéri, hogy
véleményét, bizonyitasi inditvanyat irasba foglaljak,

- irasbeli jegyzokonyvet, illetve feljegyzést készithet akkor, ha az eljarasban érintett
személy nem ragaszkodik az irasbeliséghez, de az ligy tisztazasa érdekében az irasos
format indokoltnak tartja.

8. A fegyelmi eljaras soran a tényallas tisztazasa

A fegyelmi eljaras sordn a tényallas tisztazasa érdekében a tanuldt meg kell hallgatni, és
biztositani kell, hogy allaspontjat, védekezését eldadja.

A tényallas tisztazasanak, mint eljarasi cselekménysorozatnak a célja, hogy:

- a tényallast oly mddon tisztazza, hogy ne kelljen fegyelmi targyalast lefolytatni,
illetve

- a fegyelmi targyalas lefolytatasat el6készitse, segitse (ha a meghallgataskor a tanuld
vitatja a terhére rott kotelességszegést, vagy ha a tényallas tisztazésa fegyelmi
targyalason azért kell, mert egyéb koriilmény indokolja.)

A fegyelmi eljaras soran torekedni kell minden olyan koriilmény feltarasara, amely a
kotelességszegés elbirdlasanal, a fegyelmi biintetés meghozatalanal a tanuld ellen vagy a
tanulé mellett szol.

Ha a fegyelmi hatdrozathoz sziikséges tényallds nem egyértelmil, a tényallas tisztdzasa
érdekében a fegyelmi jogkor gyakorloja:

- kérelemre, vagy
- hivatalbol bizonyitasi eljarast folytat le.
A bizonyitasi eljaras alkalmaval sor kertilhet:
- a tanulo és a sziilo nyilatkozatanak beszerzésére,
- a tanul6 meghallgatasara,
- az irat bekérésére,
- egy¢b tani meghallgatasara,
- szemle lefolytatasara,
- szakért6i vélemény beszerzésére.

A tanuld és a szul6 nyilatkozata

A tanuld és a sziild nyilatkozatanak beszerzése a nyilatkozattételre torténd felhivassal
torténik.
A felhivasnak tartalmaznia kell azt, hogy milyen targyban van sziikség a nyilatkozatra, s hogy

a nyilatkozat adasnak milyen lehetséges (szobeli, irdsbeli) formdi, modjai vannak, mi a
nyilatkozat tétel hatarideje.

Ha a tényallas tisztazasdhoz elegendd az irasbeli nyilatkozat, akkor biztositani kell annak
lehetdségét, hogy a tanuld és a sziild a nyilatkozatot irdsban tegye meg, és azt papir alapon
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juttassa el a fegyelmi eljarast lefolytato részére. (A szobeli nyilatkozat tételrdl jegyzokonyvet
kell felvenni.)

Tanuld, tan, szakértd meghallgatisa

Amennyiben a tényallas tisztazasa érdekében sziikség van a tanuld, a tanu, illetve a szakértd
személyes jelenlétét igényld kozremiikodésre, az érintettet irasban értesiteni kell ugy, hogy a
személyes megjelenését igényld eljarasi cselekmény id6pontja elétt 8 nappal megkapja az
értesitést.

Az ¢értesitésben fel kell tlintetni azt, hogy a fegyelmi iigyben a tényallas tisztazasa miatt
sziikséges a személyes jelenléte, mivel a fegyelmi eljaras alanyaként, illetve tantként,
szakértoként kertil meghallgatasra.

A meghallgatasrol jegyzokonyvet kell felvenni.

A tanuld meghallgatasa soran a tanuldt nyilatkoztatni kell arrdl, hogy vitatja-e a terhére rott
kotelességszegést. Ha igen, akkor fegyelmi targyalast kell tartani.

Irat megszerzése

Az irat megszerzése az intézmény részérdl az iratkezelési szabdlyzat kovetelményeinek
megfelelden torténik, melynek sordn az intézmény hivatalos Gton kér meg valamely adatot,
informaciot, dokumentumot.

Szemle lefolytatasa

Szemle lefolytatdsa akkor lehet indokolt, ha a tényallas tisztazasahoz sziikség van valamely
helyszin, illetve nem a kotelezettségszegés miatt érintett tanuld birtokdban 1évo irat, mint
szemletargy megtekintésére.

A szemle lefolytatdsardl értesiteni kell a szemletargy birtokosat annak érdekében, hogy
biztositsa a szemle helyére torténd bejutast.

Az értesitésben meg kell adni a szemle lefolytatasanak id6pontjat, okat.
A szemlérdl jegyzokonyvet kell felvenni.

Eljarasi helyzet vizsgalata

Az eljaras ezen szakaszaban vizsgalni kell, hogy az intézmény jogosult-e a fegyelmi biintetés
megallapitdsadra, mivel a tanuloval szemben ugyanazért a kotelességszegésért csak egy
fegyelmi biintetés allapithatdo meg.

Ha a kotelességszegés miatt az iskolaban és a kollégiumban is helye lenne fegyelmi biintetés
megallapitasanak, a nevelési-oktatasi intézmények eltéré megallapodasanak hianyaban a
fegyelmi biintetést abban a nevelési-oktatasi intézményben lehet megallapitani, amelyikben az
eljaras elobb indult.
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9. A fegyelmi targyalas
Fegyelmi targyalast akkor kell tartani, ha:

- a fegyelmi eljaras targyalas el6tti szakaszaban a tanuld nem ismeri el a terhére rott
kotelezettségszegést, vagy

- a tényallast a fegyelmi eljards soran még nem sikeriilt megfelelé mdodon tisztazni.

9.1. Ertesités a fegyelmi targyalasrol

A fegyelmi targyalésrol értesiteni kell még:
- azokat, akiket a fegyelmi eljarads meginditasarol értesiteni kellett,
- a fegyelmi targyalds soran meghallgatando tanukat,
- a fegyelmi targyaldson meghallgatni kivant szakértot.

9.1.1. Altalanos szabalyok

A fegyelmi targyaldsban a kiskor tanuld sziiléje mindig részt vehet. A tanuldt sziildje,
torvényes képviseldje képviselheti.

A fegyelmi eljarasban a tanulot és a sziil6t meghatalmazott is képviselheti.
A fegyelmi eljaras meginditasarol értesiteni kell:

- a tanulot,

- a kiskort tanul¢ sziil6jét.
Az értesitésben fel kell tiintetni:

- a fegyelmi targyalas id6épontjat €s helyét,

- az arra vonatkozé t4jékoztatast, hogy a targyalast akkor is meg lehet tartani, ha a
tanulo, illetve, ha a sziil6je ismételt szabalyszerii meghivas ellenére nem jelenik meg.

Az elso értesitést oly modon kell kikiildeni, hogy:
- azt a tanuld, a sziil6 kiilon-kiilon a targyalas el6tt legalabb nyolc nappal megkapja,

- lehetdség legyen ismételt értesités kikiildésére, ha az érintettek az elsd értesitésre
nem jelennek meg.

Masodik értesitést kell kiildeni akkor, ha az érintettek az elsd értesitésre nem jelentek meg,
ezért a targyalds megtartasra nem keriilt.

A masodik targyaldsra vonatkozo értesitést is ugy kell kikiildeni, hogy azt az érintettek
legalabb a targyalés el6tt nyolc nappal megkapjak.

A fegvyelmi targyalds menete

A fegyelmi targyalds menete:

1. Meg kell allapitani, hogy a fegyelmi targyalasra meghivottak a targyalason
megjelentek-e, el kell végezni a sziikséges személyazonositast

2. A tanulot figyelmeztetni kell jogaira,

3. Ismertetni kell a tanuloval a terhére rétt kotelességszegést, valamint a rendelkezésre
allo bizonyitékokat.

4. Le kell folytatni a targyalast, melynek soran sor kertilhet:
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- a tanuld meghallgatasara,
- tani meghallgatasara,

- szakértd bevonasara a szakértd irasos véleményének ismertetésével, illetve a
szakérto targyalas keretében torténé meghallgatasara,

- a helyszini szemle jegyzokonyvének ismertetésére,
- helyet kell adni a vélemények, javaslatok kifejtésére.

5. A tényallas meghatarozasara, annak alapjan a fegyelmi hatarozat, illetve a fegyelmi
eljaras megsziintetésére vonatkozo hatarozat meghozatalara.

6. Ha van ilyen kezdeményezés, a fegyelmi biintetés végrehajtasanak felfiiggesztésére
vonatkozo6 dontés.

7. A targyalas bezarasa.

JegyzOkonyv a fegyelmi targvalasrol

A targyalasrdl jegyzokonyvet kell késziteni. A jegyzokonyvet a fegyelmi bizottsag egyik tagja
vezeti.

A jegyzOkonyvben fel kell tlintetni:
- a targyalas helyét,
- a targyalas idejét,
- a targyalason hivatalos mindségben részt vevok nevét,

- az elhangzott tajékoztatasokat, a nyilatkozatok fobb megallapitasait. Sz6 szerint kell
rogziteni az elhangzottakat, ha a targyalds vezetdje szerint ez indokolt, valamint ha azt
a tanulo, a sziil6 kéri,

- a fegyelmi hatérozatot, illetve a fegyelmi eljaras megsziintetésére vonatkozo dontést,
- a jegyz6konyv hitelesitési kellékeit.
10. A fegyelmi hatarozat
10.1. A kiszabhat6 fegyelmi biintetések

Tankoteles tanuldval szemben kiszabhatd fegyelmi buntetésekre vonatkozo szabalyok

A fegyelmi biintetés lehet:
a) megrovas,
b) szigorti megrovas,
) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése, megvonasa,
d) athelyezés masik osztalyba, tanuldcsoportba vagy iskolaba,
e) eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol,
f) kizaras az iskolabol.

Tankoételes tanuloval szemben az alabbi fegyelmi biintetés csak rendkiviili vagy ismétlédo
fegyelmi vétség esetén alkalmazhato:

- eltiltds az adott iskoldban a tanév folytatasatol,

- kizaras az iskolabol.
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Ekkor a sziilo koteles 1 iskolat keresni a tanulonak. Abban az esetben, ha a tanuld mas
iskolaban torténd elhelyezése a sziild kezdeményezésére tizenot napon beliil nem oldodik
meg, az illetékes hatosag hét napon beliil koteles masik iskolat kijeldlni szadmara.

Az athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba fegyelmi biintetés akkor
alkalmazhatd, ha az iskola igazgatdja a tanuld atvételérél a masik iskola igazgatdjaval
megallapodott.

A meghatarozott kedvezmények, juttatdsok csokkentése, megvonasa fegyelmi biintetés
szocialis kedvezményekre €s juttatdsokra nem vonatkoztathat6.

Eltiltas az adott iskolaban a tanév folytatasatol fegyelmi biintetés nem szabhat6 ki, ha a tanév
végi osztalyzatokat megallapitottak.

Ha az eltiltas a tanév folytatasatol, kizaras az iskolabdl fegyelmi biintetést a birésag a tanulod
javara megvaltoztatja, a tanuld osztalyzatait meg kell allapitani, ha ez nem lehetséges,
lehetévé kell tenni, hogy a tanulé - vélasztdsa szerint az iskolaban vagy a fiiggetlen
vizsgabizottsag elott - osztalyozo vizsgat tegyen.

10.2. A fegyelmi biintetések idObeli hatalya

A fegyelmi bizottsagnak meg kell hatarozni a fegyelmi dontéssel egyidejileg a fegyelmi
biintetés idébeli hatalyat.

Nincs idébeli hatélya:
- a megrovasnak,
- a szigorll megrovasnak.
A fegyelmi biintetés hatdlya nem lehet hosszabb:

a) meghatarozott kedvezmények, juttatasok csokkentése vagy megvonasa fegyelmi
biintetés esetén hat honapnal,

b) athelyezés masik osztalyba, tanulocsoportba vagy iskolaba, eltiltds az adott
iskoldban a tanév folytatasatol és kizarads az iskolabdl fegyelmi biintetések esetén
tizenkét honapnal.

10.3. A fegvelmi biintetések megallapitdsdndl figcyelembe veendd szempontok

A fegyelmi biintetés megallapitasanal figyelembe kell venni:
- a tanulo életkorat,
- a tanulo értelmi fejlettségét,
- az elkovetett cselekmény sulyat,
- a cselekmény egyszeri, vagy ismétlddo jellegét.

10.4. A dontéshozo és véleménvez0 szervek

A fegyelmi biintetést a neveldtestiilet nevében a fegyelmi bizottsag hozza.
A fegyelmi eljaras soran be kell szerezni a didkonkormanyzat véleményét.

10.5. A fegyelmi hatdrozat tartalma

A fegyelmi hatarozat részei:
- rendelkez6 rész,
- indoklas,

- zard rész.
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A fegyelmi hatarozat rendelkezd része tartalmazza a kovetkezdoket:
- a hatarozatot hoz6 szerv megjelolését,
- a hatarozat szamat és targyat,
- a tanul6 személyi adatait,
- a fegyelmi biintetést,
- a blintetés idotartamat,
- a biintetés felfliggesztését,
- az eljarast megindito kérelmi jogra valo utalast.
A fegyelmi hatarozat indokolésa tartalmazza:
- a kotelességszegés rovid leirasat,
- a tényallas megallapitdsanak alapjaul szolgald bizonyitékok ismertetését,
- arendelkez0 részben foglalt dontés indokat,
elutasitott bizonyitési inditvany esetén az elutasitas okat.

A fegyelmi hatarozat zaro6 része tartalmazza:
- a hatarozat meghozatalanak helyét és idejét,
- a hatarozatot hozo alairasat és a hivatali beosztasanak megjelolését.

Ha elsd fokon a nevelGtestiilet jar el, a hatarozatot a neveldtestiilet nevében az irja ald, aki a
targyalast vezette, tovabba a neveldtestiilet egy kijelolt, a targyalason végig jelen 1évo tagja.

10.6. A fegyelmi biintetés felfliggesztése

A fegyelmi jogkor gyakorldja a biintetés végrehajtasat a tanuld kiilonds méltanylast érdemld
korilményeire és az elkdvetett cselekmény sulyara tekintettel legfeljebb hat honap
id6tartamra felfiiggesztheti.

10.7. A fegyelmi hatdrozat kihirdetése

A fegyelmi hatarozatot:

- altaldban a fegyelmi targyaldson szoban ki kell hirdetni. A kihirdetéskor ismertetni
kell a hatarozat rendelkez6 részét és rovid indokolasat,

- ha az iigy bonyolultsdga vagy mas fontos ok sziikségessé teszi, a hatarozat szobeli
kihirdetését az elséfoku fegyelmi jogkdr gyakorldja legfeljebb nyolc nappal
elhalaszthatja.

A fegyelmi hatarozatot a kihirdetést kdvetd hét napon beliil irasban meg kell kiildeni az
iigyben érintett feleknek:

- tanulonak (kiskoru tanul6 esetén a sziilonek),

- ha a gazdalkodo szervezet képviseldje az eljarasban részt vett, a gazdalkodo
szervezetnek.

Megrovas és szigoru megrovas fegyelmi biintetés esetén a hatdrozatot nem kell irdsban
megkiildeni, ha a fegyelmi biintetést a tanul6 - kiskoru tanuld esetén a sziild is - tudomasul
vette, a hatarozat megkiildését nem kéri, €s eljarast meginditd kérelmi jogarol lemondott.

11. Jogorvoslat a fegyelmi hatarozat ellen

Az els6foku hatérozat ellen fellebbezést nyujthat be:
- a nagykoru tanuld,
- kiskoru tanul6 esetén pedig a sziilo.
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A fellebbezést a hatarozat kézhezvételétdl szamitott tizendt napon beliil kell az elséfoki
fegyelmi jogkor gyakorlojahoz benytjtani.

A fegyelmi biintetést megallapité hatarozat ellen benytjtott kérelmet az elséfoku fegyelmi
jogkor gyakorloja a kérelem beérkezésétdl szamitott nyolc napon beliil kételes tovabbitani a
masodfoku fegyelmi jogkor gyakorlgjahoz. A felterjesztéssel egyiitt az ligy valamennyi iratat
tovabbitani kell, az els6foka fegyelmi jogkdr gyakorldjanak az T{igyre vonatkozo
véleményével ellatva.

12. A fegyelmi eljaras megsziintetése
A fegyelmi eljarast hatarozattal meg kell sziintetni, ha:
a) a tanuld nem kovetett el kotelességszegést,
b) a kotelességszegés nem indokolja a fegyelmi biintetés kiszabasat,
C) a kotelességszegés elkovetésétol szamitott harom honapnal hosszabb id6 telt el,
d) a kotelességszegés ténye nem bizonyithato, vagy
e) nem bizonyithatd, hogy a kotelességszegést a tanuld kovette el.
A fegyelmi eljaras megsziintetésére sor keriilhet a fegyelmi eljards minden szakaszéaban.

Az eljaras megsziintetésérdl irasbeli hatarozatot kell hozni, és meg kell kiildeni az érintett
feleknek azaz azoknak az eljaras meginditasarol szolo értesitést is meg kellett kiildeni.

13. A fegyelmi biintetés végrehajtasa
Végrehajtani csak jogerds fegyelmi hatarozatot lehet.

Ha a végrehajtas elmaraddsa a tobbi tanuld jogait silyosan sértené vagy mas elharithatatlan
karral, veszéllyel jarna, az els6fokt hatarozat a fellebbezésre tekintet nélkiil végrehajthato.

A hatarozatok jogerdre emelkedését a fegyelmi bizottsag kiséri figyelemmel, és gondoskodik
arrol, hogy a jogerds hatarozatok végrehajtasra keriiljenek.

14. Egyéb eljarasi szabalyok

14.1. A fegvelmi eljaras lefolytatasara rendelkezésre alld 1do

A fegyelmi eljarast - a meginditasatol szamitott harminc napon beliil - egy targyalason be kell
fejezni.

A fegyelmi eljaras hatékony, eredményes lefolytatdsa érdekében a fegyelmi bizottsdg a
fegyelmi iigyekrdl nyilvantartast vezet, melyben feltiintetni az {ligyben végzett eljarasi
cselekményeket, litemezi az ellatando feladatokat.

14.2. Osszeférhetetlenség

A fegyelmi ligy elintézésében és a hatdrozat meghozatalaban nem vehet részt:
- a tanulonak a Ptk. 685. § b) pontja szerinti kozeli hozzatartozodja, tovabba
- az, akit a tanul¢ altal elkovetett kitelességszegés érintett.

A masodfoku fegyelmi hatarozat meghozataldban nem vehet részt:

- a tanulonak a Ptk. 685. § b) pontja szerinti k6zeli hozzatartozoja,
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- az, akit a tanul6 altal elkovetett kotelességszegés érintett,
- aki az els6foku fegyelmi hatarozat meghozataldban részt vett, tovabba
- az, aki az ligyben tanuvallomast tett vagy szakértoként eljart.
A kizarasi ok bejelentésére vonatkoz6 szabalyok:
- a kizarési ok bejelentésére koteles az, akivel szemben kizarasi ok all fenn,
- a kizarasi okot a tanul6 és kiskort tanul6 esetén a sziilo is bejelentheti.
A kizérasi okot meg kell vizsgalni. A kizarési ok fenntartasarol:

- az iskola igazgatoja (kollégium igazgatdja) dont neveldtestiilet tagja ellen bejelentett
kizarasi ok esetén

- a masodfoku fegyelmi jogkor gyakorlojanak munkaltatdja dont egyéb személyek
ellen bejelentett kizarasi ok esetén.

A kivizsgalas eredményeként megallapithato a kizarasra vonatkoz6 bejelentés
- jogossaga,
- illetve alaptalansaga.

Amennyiben a kizarasi bejelentés jogos, az eljarasba mas személyt kell bevonni.

15. Karokozas az intézménynek, gyakorlati képzés szervezojének

15.1. Karokozas intézménynek

Ha az iskoldnak a tanulé kart okozott, az igazgatd koteles:
- a kdrokozas koriilményeit megvizsgélni,
- az okozott kar nagysagat felmérni, és
- lehetdség szerint a karokozo és a felligyeletét ellatd személyét megallapitani.

Ha a vizsgalat megallapitasa szerint a kart az iskola tanuldja okozta, a vizsgalat eredményérol
a tanulot, kiskoru tanuld esetén sziildjét haladéktalanul tajékoztatni kell.

A tajekoztatassal egyidejiileg a sziilot fel kell szolitani az Nkt. 59. § (1)-(2) bekezdésében
meghatarozottak szerint az okozott kar megtéritésére.

Ha a tanul6 tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefliggésben a nevelési-oktatasi
intézménynek jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.

A kartérités mértéke nem haladhatja meg:

a) gondatlan karokozas esetén a kotelezd legkisebb munkabér - a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megéllapitott - egyhavi 6Sszegének 6tven szazalékat,

b) ha a tanuld cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvdképes, szandékos
karokozas esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kételezo legkisebb munkabér - a
kéarokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megéllapitott — 6t havi 6sszegét.

15.2. Karokozas gyakorlati képzés szervezdjének

Ha a tanulo tanulmanyi kotelezettségeinek teljesitésével Osszefiiggésben a gyakorlati képzés
szervezdjének jogellenesen kart okoz, a Ptk. szabalyai szerint kell helytallnia.
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A kartérités mértéke nem haladhatja meg

a) gondatlan karokozas esetén a kotelez6 legkisebb munkabér - a karokozas napjan
érvényes rendelkezések szerint megéllapitott - egyhavi 6Sszegének 6tven szazalékat,

b) ha a tanuldo cselekvoképtelen vagy korlatozottan cselekvOképes, szandékos
karokozas esetén az okozott kar, legfeljebb azonban a kotelezd legkisebb munkabér - a
karokozas napjan érvényes rendelkezések szerint megallapitott - 6thavi 0sszegét.

16. Hatalyba léptet6 rendelkezések

Jelen szabalyzatot 2024. év szeptember ho 01. naptol kell alkalmazni.

Kelt.: Legyesbénye, 2024. augusztus 30.

P.H.

1gazgatd

53



Csengetési rend

Also6 tagozat

2. szamu melléklet

Ora Becsengetés Kicsengetés
1. 800 845
2. 855 940
3. 10%° 10%
4. 10 114
5. 11°0 12%
6. 12% 13%
Fels6 tagozat
Ora Becsengetes Kicsengetés
1. 800 845
2. 855 940
3. 90 10%
4. 10 1140
5. 11°0 12%
6. 12% 13%
7. 1340 14%

Legyesbénye, 2024. szeptember 1.
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3. szamu melléklet

Géptermi rend
1. A szamitogépteremben a jogosultakon kiviil mas nem tartézkodhat.

2. Uzemidon kiviil az ajtokat zarva kell tartani és a kulcsokat le kell adni. A szamitogépterem
kulcsat csak a kiilon listan szereplé személyek kaphatjak meg. Idegen személy csak feliigyelet
mellett tartozkodhat a gépteremben. A gépterem helyiség aramtalanitasaért a foglalkozast
vezetd a felelds.

3. A szamitdgépteremben az esztétikus, higiénikus, folyamatos munkavégzés feltételeit kell
meg0rizni. A géptermi rend megtartasaért és a biztonsagos miiszaki lizemeltetésért a kijelolt
személy a felelds.

4. A szamitogépterembe ételt, italt bevinni €s ott elfogyasztani szigoraan TILOS!
5. A szamitogépteremben tiizet okozé tevékenységet folytatni szigortian TILOS!
6. A szamitogépterem takaritasat csak az arra el6zdleg kioktatott személyek végezhetik.

7. A berendezések belsejébe nyulni TILOS! Barmilyen nem a szamitogép kezeléssel
Osszefiiggd beavatkozast csak a szadmitogépterem kezeldje és a szervizek szakemberei
végezhetnek.

8. A tanul6 szamitogépeket rendeltetésszeriien csak tanari feliigyelet mellett hasznélhatja.

9. Az elektromos héal6zatba mas - nem a rendszerekhez, illetve azok kiszolgaldsahoz tartozo6 -
berendezéseket csatlakoztatni nem lehet.

10. A szamitogépteremben elhelyezett jelzOberendezések (klima, tliz- és betdrésjelzo)
miszaki allapotat folyamatosan figyelni kell az ott dolgozoknak ¢és barmilyen
rendellenességet azonnal jelenteni kell a miikodésiikért felelds megbizottaknak.

11. A szamitogép javitasoknak, illetve barmilyen beavatkozasoknak minden esetben ki kell
elégiteni a sziikséges miiszaki feltételeken kiviil a balesetmentes hasznalat, a szakszerliség, a
vonatkoz6 érintésvédelmi szabalyok és az esztétikai kovetelményeket. Nem végezhetd olyan
javitas, szerelés, atalakitas vagy barmely beavatkozas, amely nem elégiti ki a balesetvédelmi
el6irasokat.

12. Tilos:

e a szamitogépek hardver és szoftver bedllitdsait moddositani, a telepitett operaciods
rendszer ¢€és mas alkalmazéi program miikodési paramétereit, jellemzdit
megvaltoztatni,

e masok adatait és munkait elolvasni, letordlni, modositani, és illetékteleniil adatokhoz
hozzaférni, valamint barmilyen moddon a jogosultsagokat kijatszani, a védelmi
rendszert feltorni.
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13. Barmilyen meghibasodas vagy rendellenes miikdodés esetén azonnal értesiteni kell a

szaktanart.

A fenti rendelkezések megsértése esetén az elkdvetdvel szemben feleldsségre vonds

kezdeményezheto.

Legyesbénye, 2024. szeptember 1.

dr. Szepesi Nandor
igazgaté
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4. szamu melléklet
A tornaterem rendje

Altalanos szabalyok

1.

10.

A tornaszobaban tornacip6 hasznalata KOTELEZO!
Utcai cipében nem szabad bemenni!

A belépés elott hasznalni kell a 1abtorloket!

A tornaszobdba - a balesetek elkeriilése végett - a tanulok csak feliigyeld tanar kiséretében
Iéphetnek be, illetve tartozkodhatnak.

A testnevelés ordk illetve délutani foglalkozasok el6tt a tanuldk a tanteremben illetve a
tornaszoba el6terében varhatjak az érat vagy foglalkozast vezetd pedagdgust.

A tornaszobaban tilos futballozni!
A tornaszobaban szemetelni, valamint étkezni tilos!

A tornaszobaban, valamint a tantermekben hagyott értéktargyakért az iskola felelosséget
nem vallal. (Lasd Hazirend)

Az esetleges meghibasodast vagy rendellenességet, amit a tornaszobdban észlelnek
jelenteni kell az igazgatoi irodaba.

Labdajaték esetén a labdakat mindig meg kell torolni.

A tornaszoba illetve az iskola felszerelési targyait tilos rongalni.

A rongalasokat, azonnal jelenteni kell.

A rongalok fegyelmi biintetésben részesiilnek

Szandékos rongalés esetén a vétkes koteles az okozott kart megtériteni. Kiskoru (16 éven
aluli) esetén a sziild tériti meg az okozott kart.

Legyesbénye, 2024. szeptember 1.

dr. Szepesi Nandor
igazgato
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5. szamua melléklet

A tornateremben valé gyakorlas szabalyai

=

A testnevelés ordk illetve az oran kiviili gyakorlasok alatt ¢kszerek viselése
balesetbeszélyes ¢s TILOS!

A gyakorlasok soran kovetni kell a testneveld tanar vagy feliigyeld tanar utasitasait!

A gyakorlasok utan a hasznalt sporteszkozoket a kijelolt tanuloknak a helyére kell rakni.

A sporteszkozoket csak rendeltetésiiknek megfeleléen szabad hasznalni.

ok~ N

Nehezebb feladatokat kizardlag neveldi feliigyelet mellett lehet végezni. Sportszereken
segitd nélkiil nem szabad gyakorolni (ugrészekrény stb.)
6. A balesetek elkeriilése végett a tornaszoba valamennyi hasznaldja koteles betartani és

betartatni a fenti rendszabélyokat.

Legyesbénye, 2024. szeptember 1.

dr. Szepesi Nandor

igazgatd
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6. szamu melléklet

Napkozi, menza
igénybevételének rendje

1. A napkoézibe valo felvétel a sziilok irasos kérelme alapjan torténik, de torténhet a Gyermekjoléti
Szolgalat javaslata alapjan is.

2. Az igény bejelentése a tanév végén, a kérelmek elbiralasa a tanév elején torténik.

3. Tuljelentkezés esetén a felvételrdl az iskola igazgatdja dont. A dontés elott kikéri a Gyermekjoléti
Szolgalat, az iskolai gyermek ¢€s ifjusagvédelmi felelds, valamint a sziilok kozosségét képviselok
véleményét is.

4. A férdhely figyelembevételével év kozben is vehetd fel tanulo.

5. A hazirend, a csak ebédet igénybevevo tanuldkra (menzasokra) is vonatkozik, a gylilekezéstdl az
ebéd befejezéséig.

6. A napkozi ellatdsa ingyenes. Az étkezésért az dnkormanyzat altal meghatarozott téritési dijat kell
fizetni.

7. A téritési dij ellenében a tanuldk napi haromszori étkezésben (tizorai, ebéd, uzsonna) részesiilnek.
A menzasok csak ebédet kapnak.

8. Az étkezési téritési dijat utdlag, minden honap 20-ig kell befizetni, a ténylegesen igénybevett
étkezési napok szamanak megfelelden.

9. A napkdzis tanuldk a tanitds befejezése utan a foglalkozasi teremben gyiilekeznek a napkozis
neveld feliigyeletével. Ezt kovetden csoportosan vonulnak at az ebédldbe.

10. Az ebédeltetés folyamatosan torténik az iskola orarendjéhez igazodva.
11. A napkozis tanuldk csoport foglalkozasi tervének megfelelden vesznek részt a foglalkozasokon.
12. A gyerekek az ebédjiiket a kulturalt étkezés szabalyai szerint fogyasztjak el.

13. A napkdzis tanulok az iskola délutani tandran kiviili foglalkozasain részt vehetnek. (énekkar,
sport-, szamitastechnikai szakkor stb.)

14. A napkozis foglalkozasokrol csak indokolt esetben a sziild kérelme alapjan lehet tadvol maradni.

15. Aki tavolmaradasat az el6z0 napon az ¢lelmezésvezetonek nem jelenti be, azaz étkezési
létszamban szerepel €s a napi téritési dijat a 8. pont figyelembevételével koteles megfizetni.

16. A napkozis tanulok év kozbeni kiiratkozasat, felvételét az iskola igazgat6jatol irdsban kérhetik a
sziilok.
Személyes problémakkal a csoportvezetokhoz, illetve az iskola igazgatdjdhoz kell
fordulni.
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17. A napkozis foglalkozas két részbol all. Tanuldsi 1dObol és szabad foglalkozasbol. A tanulasi
idoben a gyerekek hazi feladatot irnak, leckét tanulnak és mondanak fel. A szabadidében
jatszanak, sportolnak, kreativ tevékenységet folytatnak.

18. A napkozis foglalkozéasokra tiltott eszkozoket (zsebkés, mobiltelefon, egyéb sériilést okozo jaték)
bevinni tilos! Az esetleges bevitt eszkdzokért, vagy az altaluk okozott karért az iskola nem véllal
felelosOsséget.

Legyesbénye, 2024. szeptember 1.

dr. Szepesi Nandor
1gazgatd
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7. szamu melléklet

Legyesbényei Zalay Andor Altalanos Iskola
3904 Legyesbénye Dozsa Gy. ut 9.

Alkalmazando protokoll jarvanyligyi készenlét idején
a
Legyesbényei Zalay Andor Altalanos Iskolaban

(Késziilt az Emberi Er6forrasok Minisztériumanak ,,Intézkedési terv a 2020/2021. tanévben a

koznevelési intézményekben a jarvanyligyi készenlét idején alkalmazand¢ eljarasrend” és a
Szerencsi Tankertileti Kozpont ajanlasa alapjan)

Osszeallitotta:

dr. Szepesi Nandor
intézményvezetd

2020. szeptember 1.

61



1. FELKESZULES A NEVELESI EVRE, TANEVKEZDESRE

1.1 Alapos, mindenre kiterjedd fertotlenitd takaritast kell elvégezni.

A takaritasok végrehajtasat az intézményvezeto ellendrzi.

1.2 A fert6tlenitd nagytakaritas elvégzése soran figyelembe kell venni a Nemzeti
Népegészségiigyi Kozpont (a tovabbiakban: NNK) ajanlasat, melyet az 1. szdmt melléklet
tartalmaz.

1.3 A fert6tlenité nagytakaritds és a rendszeres fertdtlenitd takaritas elvégzéséhez sziikséges
tisztitd- ¢és fertdtlenitd szerek biztositasa a fenntarté feladata. Az Operativ Torzs a
tanévkezdéshez sziikséges mennyiséget rendelkezésre bocsatja.

2. AZ INTEZMENYEK LATOGATASA, RENDEZVENYEK, KIRANDULASOK

2.1 A nevelési-oktatasi intézményeket kizarolag egészséges, tiineteket nem mutatd gyermek,
tanulo latogathatja. Az oktatdsban €s nevelésben, illetve az intézmények muiikddtetésében csak
egészséges ¢s tiinetmentes dolgoz6 vegyen részt.

Amennyiben gyermekiiknél tiineteket észlelnek, a NNK aktudlis eljarasrendje alapjan
gondoskodjanak orvosi vizsgélatrol. A sziilé koteles az iskolat értesiteni, ha a gyermeknél
koronavirus-gyanu vagy igazolt fert6zés van. A hianyzast orvosi igazolassal, korhazi
zardjelentéssel, illetdleg jarvanyiigyi hatdsag altal kiadott hatarozattal lehet igazolni.

2.2 A koznevelési intézmény megteszi a sziikséges intézkedéseket az intézményi
csoportosuldsok megeldzésére a tanév folyaman, mind az intézmény teriiletén, mind az
intézmény épiilete elott.

2.3 Az osztalytermekben gondoskodni kell a tanulok lazadbb elhelyezésérdl, adott esetben
nagyobb termek vagy egyéb rendelkezésre allo helyiségek bevonasaval. A tanitdsi orakon,
foglalkozasokon a maszk viselése lehetséges, de nem kotelezo.

2.4 A kozossegi terekben egyszerre csak annyi gyermek, tanul6 tartozkodhat, hogy betarthato
legyen a 1,5 méteres véddtavolsag. Sziikség esetén a csoportok, osztidlyok szédmara
elkiilonitett teriileteket lehet kijeldlni a kozosségi tereken beliil. Amennyiben a védétavolsag
nem tarthatd be a kdzosségi tereken, gy az éaltalanos iskola also és felsé tagozataban az ott
tartozkodas idején javasolt a szdjat és orrot eltakaré maszk viselése.

2.5 A tantermi oktatds sordn az osztalyok keveredését el kell keriilni. A szaktantermek, nyelvi
bontdtermek kivételével az osztadlyok a tanitdsi nap sordn hasznaljdk ugyanazt a tantermet.
Amennyiben ez nem megoldhatd, az osztalyok valtdsa kozott a tantermekben
feliiletfertotlenitést kell végezni.

2.6 A testnevelésordkat az iddjaras fliggvényében javasolt szabad téren megtartani. Az 6rak
soran mellézni kell a szoros testi kontaktust igényld feladatokat. Amennyiben ez mégsem
kertilhet6 el, akkor ezeket allandd edzdpartnerrel (parokban, kiscsoportokban) kell végezni.
2.7 A megfeleld védotavolsag betartasa kiilondsen fontos a mosddkban, illetve az 61tozdkben,
ezért a tornadrak eldtti €s utani 6ltozésnél tekintettel kell lenni arra, hogy elkeriilhetd legyen
az 0ltozékben torténd csoportosulds.

2.8 A gyakorlati foglalkozdsok soran a 1,5 méteres véddtavolsagot biztositani kell. A
gyakorlati képzéshez hasznalt eszkdzoket — amennyiben azokat nem karositja — feliileti
fertétlenitdszerrel tisztitani kell a csoportok valtasa kozott.

2.9 Az els6 félévben esedékes, nagy 1étszamu tanuld vagy pedagogus egyidejii jelenlétével
Jaro6 (pl.: tanévnyito linnepség, bal, szalagavato, kulturalis program) rendezvények
elhalasztasra keriiljenek, vagy megszervezése sordn tekintettel kell lenni az alabbiakra:

- az Operativ Torzs altal meghatarozott 1étszamkorlat szigort betartasa,

- az alapvetd egészségvédelmi intézkedések, szabalyok betartasa (tdvolsagtartas,
maszkviselés, kézfertotlenités, szelloztetés),
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- zarttéri helyett szabadtéri rendezvény szervezése,

- arendezvény kisebb létszamu rendezvényekre bontésa és a résztvevok korének korlatozasa.
2.10 Az osztalykiranduldsokkal és tanulmanyi kiranduldsokkal kapcsolatban azok belf6ldi
megvalodsitasa lehetséges, de megfontoland6. A kiilfoldre tervezett kirandulasokat, belfoldi
uticéllal at kell tervezni.

2.11 A sziilok személyes megjelenésével jaro sziiloi értekezleteket csak a jarvanytligyi
eléirasok betartdsa mellett megtartani. A sziikséges informaciok e-mailben, a Kdznevelési
Regisztracios és Tanulmanyi Alaprendszerben (KRETA) vagy az alkalmazott egyéb
intézményi adminisztracids rendszerben kiildott tizenetekkel jutnak el a sziilokhoz.

2.12 Sziilo, kiséré nem léphet be az iskoldba, csak az intézményvezeto elozetes engedélyével,
illetve kifejezetten sziil6k részére szervezett programon valo részvétel céljabol.

2.13 Az 6szi Gszasoktatast a tavaszi idoszakra, vagy késébbi évfolyamokra kell atiitemezni.
2.14 A délutani sportfoglalkozasokat, énekkari probakat a szabalyok betartasa mellett lehet
megtartani.

3. EGESZSEGUGYI SZEMPONTBOL BIZTONSAGOS KORNYEZET KIALAKITASA

3.1 Az intézmények bejaratanal virusold hatasu kézfertdtlenitot kell biztositani, annak
hasznalatara fel kell hivni a figyelmet. Az intézménybe érkezéskor, étkezések eldtt és utan
minden belépd alaposan mosson kezet vagy fertétlenitse a kezét (a gyerekek, tanulok esetében
inkabb javasolt a szappanos kézmosas).

3.2 A szocidlis helységekben biztositani kell a szappanos kézmosasi lehetdséget, melyet
lehetdség szerint virusold hatasu kézfertdtlenitési lehetdséggel kell kiegésziteni. Kéztorlésre
papirtorlok biztositasa sziikséges, textil torolkdzo hasznélata kifejezetten keriilendo.

3.3 Kiemelt figyelmet kell forditani az alapvetd higiénés szabalyok betartidsa. Az egyes
tevékenységeket megeldzden és azokat kovetden szappanos kézmoséssal vagy alkoholos
kézfertdtlenitéssel kell biztositani a személyes tisztasagot.

3.4 Kohogeési etikett betartasa: papir zsebkendd hasznalata kohogéskor, tlisszentéskor, majd a
hasznalt zsebkendd szemetes kukéaba dobasa €s alapos kézmosas, esetleg kézfertitlenités.

3.5 A kohogéssel, tlisszentéssel a kiilonbozo feliiletekre keriilt virus inaktivalasa érdekében
fokozottan ligyelni kell az intézmény tisztasagara, a napi toObbszori fertdtlenitd takaritas
(termekben, a folyosdkon és a szocidlis helységekben) elvégzésére. A fertdtlenito takaritas
soran kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy a kézzel gyakran érintett feliiletek (ilyenek a
padok, asztalok, székek, az ajtd-, ablakkilincsek, korlatok, villany- és egyéb kapcsolok,
informatikai eszk6zok (billentylizet, monitor, egér, egérpad, stb.), mosdok csaptelepei, WC
lehuzok, stb.) valamint a padlo és a moshato falfeliiletek virus6l6 hatasu szerrel
fertOtlenitésére keriiljenek.

3.6 A takaritast, fert6tlenitést ugy kell megszervezni, hogy az a gyermekek, tanulok
egészségét ne veszélyeztesse. A takaritast végzo dolgozok részére a felhasznalt szernek
megfeleld véddeszkoz biztositasa és azok viselése sziikséges.

forditani a folyamatos vagy rendszeres, fokozott intenzitasu természetes szellztetésre, mely
vonatkozik minden zart térre, igy a folyosokra, valamint a szocialis helyiségekre is. A
helyiségek ablakat id6jaras és kornyezd forgalom fiiggvényében lehetdség szerint nyitva kell
tartani.

3.8 Mesterséges szelldztetés esetén amennyiben nyithatéak az ablakok, javasolt a minél
gyakoribb, nyitott ablakokon keresztiili természetes szelldztetés egyidejii alkalmazasa.
Amennyiben az ablakok nem nyithatdak, Ggy egyéb tton kell biztositani a folyamatos friss
levegdellatast, és keriilni kell a hasznalt levegd visszakeverését a rendszerbe. A l1égtechnikai
eszk0zok hasznalataval kapcsolatos NNK ajanlast a 2. szdmua melléklet tartalmazza.
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3.9 Az 6vodaban, iskolaban hasznalt jatékok, sporteszkozok, jatszotéri eszkozok feliiletét
rendszeresen fertOtleniteni kell.

4. ETKEZTETESRE VONATKOZO SZABALYOK

4.1 Fokozottan kell ligyelni az étkezés helyszinének tisztasagara, a rendszeres fertotlenitésére.
A feliiletek tisztitasakor ligyelni kell a kdrnyezet virusmentességének a megdrzésére, a
munkafolyamatok megfeleld szétvalasztasaval, valamint gyakoribb fertdtlenitéssel.

4.2 Etkezés elétt és utan kiemelt figyelmet kell forditani a gyermekek alapos szappanos
kézmosasara vagy kézfertotlenitésére.

4.3 Az étkezéseket ugy kell megszervezni, hogy az osztalyok, évodai csoportok keveredése
elkeriilhetd legyen, sorban allas esetén a véddtavolsag betarthato legyen.

4.4 Az étteremben az asztalokon elhelyezett, kzos hasznalati eszk6zok tisztantartasara,
fertdtlenitésére fokozottan kell figyelni, atmenetileg célszeriibb kis, egyéni igények
biztositasaval kivaltani hasznalatukat. Ha ez nem megoldhato, az eszkdozoket megfeleld
szamban kell kihelyezni, azok mas asztalhoz dtadasanak elkeriilése érdekében.

4.5 Ajanlott a biztonsagos hokezeléssel (legalabb 2 percen at tartd 72°C-0s
maghdmérsékletet, vagy az étel minden pontjan legalabb 75°C-ot biztosit) készithetd ételek
étlapon tartdsa. Kiemelten fontos a zoldségek, gylimdlcsok alapos folyovizes lemosasa. A
nyers, kellden nem tisztithato alapanyagot tartalmazo ételek feltalalasa keriilendo.

4.6 Rendkiviil fontos a gyermekek altal hasznalt edények, evoeszkdzok, poharak, talcak
megfeleld hatasfok fertdtlenitd mosogatasa, a tiszta evOeszkdzok, poharak, tanyérok, talcak
cseppfertdzéstol védett tarolasa, onkiszolgalo rendszerben torténd talaldsnal az evéeszkozok,
tanyérok, poharak gyermekek altali tapogatasanak elkertilése, pl.: evOeszk6zok szalvétak
egyéni csomagolasaval. A kenyérkosarak tisztitasa, a benniik elhelyezett kenddok cseréje
minden hasznalatot kdvetden indokolt. A textilidk gépi Giton torténd fertdtlenité mosasa
ajanlott.

4.7 Az étkeztetést végz0 személyzet szamara virusold hatasu, alkoholos kézfertdtlenitd szert
kell biztositani, €s annak rendszeres hasznalatara fokozott hangsulyt kell fektetni. Az étterem
iizemeltetdjének feleldssége, hogy a dolgozok egészségi allapotat fokozottan monitorozza és
betegség gyanuja esetén intézkedjen.

4.8 Az éttermi étkezést elkiilonitve, szakaszosan kell megszervezni.

5. ISKOLA EGESZSEGUGYIELLATAS SZABALYAI

5.1 Az iskolai szlirévizsgalatok és az iskola-egészségiigyi ellatas soran az egyéb egészségiigyi
ellatasra vonatkozo szabélyokat sziikséges betartani. Ennek megfeleléen, amennyiben az
egészségligyi ellatas korlatozasanak elrendelésére nem keril sor, a sziirdvizsgalatokat, és
egyéb feladatokat maradéktalanul el kell végezni.

5.2 A jarvanyiigyi késziiltség iddszakdban az iskola-egészségiigyi ellatas védondi
vonatkozasban az iskola-egészségiigyi ellatasrol szolo 26/1997. (IX.3.) NM rendelet 3. sz.
melléklete, az egyeztetett munkaterv, az oktatési intézményekre vonatkozo, valamint a
jarvanyligyi helyzetnek megfeleld eljarasrend alapjan torténik, mely feltételezi a pedagdgus, a
védond, az iskolaorvos és a tanul6 folyamatos egyiittmiikodését.

5.3 A személyes talalkozast igényl6 teenddk esetében — védondi szlirdvizsgalatok, tisztasagi
vizsgalatok, véddoltasok, védondi fogadoora — a feladatok elvégzése a fenti jarvanyligyi
ovintézkedések (személyi higiéné, a hasznalt eszk6zok fertdtlenitése, szelldztetés, zsufoltsag
keriilése, maszkhasznalat) figyelembe vételével torténik. A megfeleld szervezéssel (idébeli
iitemezés, pontos idOpont megadasaval) az eltérd osztalyokban tanulok kozotti talalkozasok
szamat csokkenteni kell.

64



5.4 Az egészségiigyi ellatas soran be kell tartani az infekcidokontroll szabalyokat (a
koronavirustol fiiggetleniil is), kiilonos tekintettel az (j koronavirus jarvannyal kapcsolatban
az NNK altal kiadott, a jarvanyligyi és infekciokontroll szabalyokat tartalmaz6 Eljardsrendben
részletezett utasitasokat. A sziirdvizsgalatok helyszinén (iskolaorvosi rendel6/védonoi
szoba/szlir6vizsgalati helyiség, védondi tanacsadd) biztositani kell a szappanos kézmosas és a
kézfertotlenités lehetdségét, gondoskodni kell a fertotlenitoszeres takaritasrol és a gyakori
szelloztetésrol.

5.5 Amennyiben az egészségligyi ellatas soran a gyermeknél fertézés tiinetei észlelhetok,
jelen tajékoztaté ,, Teendok beteg személy esetén” pontja szerinti intézkedések megtétele
sziikséges, mely egyidejlileg kiegészitendo a vizsgalatok felfiiggesztésével, a helyiség és az
eszkozok fertdtlenitésével, és alapos szelldztetéssel.

6. TANULOI HIANYZASOK KEZELESE

6.1 Annak a tanulénak az iskolai hidnyzasat, aki a virusfertdzés szempontjabol veszélyeztetett
csoportba tartozik tartds betegsége (példaul sziv-érrendszeri megbetegedések, cukorbetegség,
1égz6szervi megbetegedések, rosszindulata daganatos megbetegedések, maj- és
vesebetegségek) vagy példdul immunszupprimalt allapota miatt, errdl orvosi igazolassal
rendelkezik, és azt bemutatja, esetleges hidnyzasat igazolt hianyzasnak kell tekinteni. Igazolt
hianyzasnak tekintendd tovabba, ha a gyermek, a tanuld hatosagi karanténba keriil a részére
eldirt karantén idészakara.

6.2 Ezen iddszakban a tanul6 az otthona elhagyasa nélkiil, a pedagégusokkal egyeztetett
kapcsolattartasi és szamonkérési forma mellett részt vehet az oktatasban.

6.3 A gyermek, a tanul6 tdvolmaradasédval kapcsolatos valamennyi szabaly a nevelési-oktatasi
intézmények miikddésérol és a koznevelési intézmények névhasznalatarol sz6lo 20/2012.
(VIIL 31.) EMMI rendeletben foglaltak szerint érvényes, azok betartdsa szerint sziikséges
eljarni.

7. TEENDOK BETEG SZEMELY ESETEN

7.1 Amennyiben egy gyermeknél, pedagogusnal, vagy egyéb dolgozonal fertdzeés tlinetei
¢szlelhetdk, haladéktalanul el kell 6t kiiloniteni, egyuttal értesiteni kell az iskolaegészségiigyi
orvost, aki az érvényes eljarasrend szerint dont a tovabbi teendOkrdl. Gyermek esetén a
sziilé/gondvisdeld értesitésérdl is gondoskodni kell, akinek a figyelmét fel kell hivni arra,
hogy feltétleniil keressék meg telefonon a gyermek haziorvosat/hazi gyermekorvosat. Azt
kdvetden az orvos utasitasainak alapjan jarjanak el.

7.2 A beteg gyermek feliigyeletét ellatd személynek kesztyli és maszk hasznalata kotelezo.
7.3 Amennyiben felmeriil a COVID-19 fertézés gyanuja, fontos, hogy megfeleld
felkésziltséggel rendelkez6 egészségiigyi dolgozo keriiljon értesitésre. A haziorvos, hazi
gyermekorvos, illetve a kezeldorvos jogosult a COVID-19 fertézés gyanujara vonatkozoan
nyilatkozni. Amennyiben fennall a gyanu, nekik kotelességiik az NNK altal kiadott aktualis
eljarasrendnek megfelelden ellatni a beteggel kapcsolatos teenddket.

7.4 A gyermek az iskoldba — hasonl6an mas megbetegedésekhez — kizardlag orvosi
igazolassal térhet vissza, melyet az intézmények el kell fogadnia, azt sajat hataskrben nem
biralhatja feliil.

7.5 Amennyiben kronikus betegséggel €16 gyermek az 0j koronavirus okozta jarvanytigyi
helyzet miatt specidlis eljarast, védelmet igényel, errdl a kezel6orvosnak kell dontenie, mely
alapjan a sziikséges intézkedéseket meg kell tenni.
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8. INTEZKEDESEK FERTOZESSEL ERINTETT INTEZMENYEK ESETEBEN

8.1 Az NNK - a teriileti népegészségligyi hatdsdg, azaz a Megyei/Fvarosi Kormanyhivatal
népegészségiigyi feladatkorben eljard jarasi/kertileti hivatala altal elvégzett jarvanyiigyi
vizsgalat és kontaktkutatas eredménye alapjan - az EMMI Kdznevelésért Felelds
Allamtitkarsagat tajékoztatja azon koznevelési intézmények, illetve feladat ellatasi helyek
alapadatairdl, amelyekrél bebizonyosodik, hogy az intézménnyel jogviszonyban all6 tanul6,
pedagogus vagy egyéb személy tesztje koronavirus-pozitiv.

8.2 Az adatok alapjan az EMMI ¢és az NNK kozdsen megvizsgalja, hogy sziikséges-e
elrendelni az intézményben mas munkarendet. Az intézményben a tantermen kiviili, digitalis
munkarend bevezetésérdl az Operativ Torzs dont. Az intézmény a jogszabalyok alapjan arra
jogosult szervtdl haladéktalanul tajékoztatast kap a dontésrol. Az atallast okozo allapot
megsziinése utdn az intézmény jelzést kap arra, hogy térjen vissza a normal munkarend
szerinti oktatds folytatdsara. A tovabbi népegészségiigyi dontéseket az NNK és az érintett
szervezetek hozzak meg és hajtjak végre.

8.3 A tantermen kiviili, digitalis munkarendben a nevelés-oktatés, a tanuldsi folyamat
ellendrzése és tamogatasa a pedagdgusok és a tanuldk online vagy mas, személyes talalkozast
nem igényl6 kapcsolataban — elsésorban digitalis eszk6zok alkalmazasaval — torténik. A
tanulok a tantermen kiviili, digitalis munkarend elrendelését kovetd naptol az iskolat oktatési
célbol nem latogathatjak.

8.4 Amennyiben egy nevelési-oktatasi intézményben atmenetileg elrendelésre keriil a
tantermen kiviili, digitalis munkarend, a gyermekfeliigyeletet az érintett intézményben meg
kell szervezni a sziil6k timogatasa érdekében. Amennyiben az intézményben objektiv
okokbdl nem szervezhetd meg a gyermekfeliigyelet, arrol a tankeriileti kozpont gondoskodik.
8.5 A gyermekfeliigyelet soran a gyermekétkeztetési feladat ellatdjanak valtozatlanul
biztositania kell a gyermekétkeztetést.

8.6 Az intézmény koronavirus €rintettsége esetén az Oktatasi Hivatal rendelhet el rendkiviili
szunetet.

9. EGYEBEK
9.1 A tantestiileti értekezlet is tavolsagtartassal, vagy online forméban tarthatéak meg.
9.2 2020. oktdber 1-t61 az iskolaba érkezéskor kotelezd a foglalkoztatottak €s a tanulok
testhdmérsékletének mérése.

A szabalyozas hatalyba Iépésének ideje: 2020. szeptember 1.

Legyesbénye, 2020. augusztus 31.
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Digitalis stratégia

A digitalis tavoktatas iskolankban az osztdlyok altal létrehozott internetes csoportok

(facebook ¢€s egyéb) munkajaval valosul meg. Ennek formaja a kovetkezo:

1.

Az osztalycsoportok létrehozasa (a tavoktatas szamara 1étrejovo csoportok kizardlag
tanulés céljat szolgaljak).

Idedlis esetben az osztaly valamennyi tanuldja tagja. Vannak olyan osztalyok, ahol ez
csak részben valdsul meg €s az internet kapcsolattal nem rendelkezd tanulok a fentebb
emlitett papir alaptl tavoktatasban részesiilnek. Ilyen esetben az osztalyfonok szerepe
kettds: egyrészt gondoskodik a napi érarendnek megfelelden a digitalis csatornan valo
megjelentetésrél, masrészt a papir alapi feladatok kiosztasat is koordinalja, akik
szamara ez sziikséges.

Az adott osztalyban tanitdé pedagdgusok is tagjai kell legyenek az osztily online
csoportjanak. Ezen a feliileten a napi 6rarendnek megfelel6en toltik fel a tananyagot és
a megoldando6 feladatokat, illetve Gtmutatast, javaslatot stb.

A csoporton beliil lehetdsége van a tanuldknak kommunikélni a pedagdégusokkal, ha
szlikséges segitséget, utbaigazitast kérni a tananyag feldolgozésa soran.

Az osztalyfonok feladata a digitalis feliileten valo tartalmak koordinalasa. O
gondoskodik arrdl, hogy minden nap, minden tandra tananyaga megjelenjen a tanulok
szamara. Ennek érdekében kapcsolatban kell, hogy alljon az osztalyaban tanitd

valamennyi pedagdgussal.

Intézménylinkben kevesebb a szama azoknak a csaladoknak, ahol nem rendelkeznek internet

hozzaféréssel.

Emiatt sziikségesnek talaltuk a papir alapi megoldasat a tavoktatas rendszerének. Ennek

form4ja a kovetkezo:

1.
2.

3.

Az osztalyfonokok az osztalyban tanitd pedagdgusokkal felveszik a kapcsolatot.

Egy hétre, azaz 5 tanitdsi napra Osszegyljtik a pedagdgusoktol a tananyagot, a
feladatokat, segédanyagokat, itmutatokat.

Minden érintett tanuldé szdmara egy papir mappaban elkésziti az osztalyfonok a 2-es
pontban emlitett anyagot és eljuttatja az érintett tanuld sziiléjéhez. Ennek modja az
elézetes kapcsolatfelvétel, amelyben megéllapodnak abban, hogy minden hét elején
hétfén egy eldre egyeztetett idOpontban a sziild atveszi a tananyag csomagot. A

tananyag csomagot az osztalyfondk a pedagogiai asszisztensek és ha sziikséges a
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takaritok bevondsaval személyesen juttatja el az érintetteknek. Ezen alkalmakkor
lehetéség nyilik a kovetkezd heti tananyag atadasandl az el6zé heti elvégzett
feladatok, munkdk begylijtésére, melyet az osztalyfénok eljuttat a pedagdgusok

szamara tovabbi felhasznalés, értékelés, javitas stb. céljabol.

Egyéb tevékenységek

Az intézménylinkben tanulé6 BTMN ¢és SNI tanulék szamara a sziikséges fejlesztési
feladatokat a fent emlitett papir ¢és digitalis alapu tavoktatdsi formaban kivanjuk
megvalodsitani.

A szakkorok és egyéb tandran kiviili foglalkozéasok digitalis tdvoktatasi formaban valosulnak
meg oly mddon, hogy az érintett pedagdgusok az osztalycsoportokban hoznak 1étre a szakkori

tagoknak digitalis tartalmakat toltenek fel a szakkorok, foglalkozasok jellegétdl fiiggden.

KRETA rendszerben valé rogzités

A tavoktatas folyamatat a KRETA rendszerben is rogzitjilk. Az ehhez sziikséges Gtmutatot
varjuk a fenntart6tol. Az E-Naplo feliiletén a tandrdk és egyéb foglalkozasok beirasat
rogzitjiik, a "digitalis tadvoktatas" kifejezéssel bovitve. A foglalkozasok anyagéit a hazi
feladatokhoz is beirjuk. A jelenlétet a "nem megjelent" statuszra allitassal jeldljiik.

A KRETA rendszerben az iizenetkiildé modul alkalmazasaval kibdviil a digitalis tavoktatas

formai lehetdsége. Ezen a feliileten is megkaphatjak a tanuldk a tananyagot.
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9. szamu melléklet

Jegyzék
A nevelési-oktatasi intézmények kotelezo (minimalis) eszkozeirdl és felszerelésérol

HELYISEGEK
Az egyes helyiségek és az udvar jellemzé adatait (alapteriilet, belmagassag,
léegkobméter, belso burkolat, megvilagitas stb.) a hatalyos épitészeti, egészségiigyi,
munkavédelmi és tiizvédelmi jogszabalyok tartalmazzak.

A B C
1. Eszkozok, felszerelések Mennyiségi mutaté Megjegyzés
2. |Tanterem iskolanként (székhelyen és Figyelembe vehet6 a szaktanterem is. A
telephelyen), figyelembe véve az  [terem alapteriilete nem lehet kevesebb, mint
iskola munkarendjét, 1,5 m2/f5.

osztalyonként 1

3. |Csoportterem legfeljebb nyolc osztallyal miikod6|A csoportterem alapteriilete nem lehet
altalanos iskolaban 4; kevesebb, mint 2 m%/fs.

16 osztallyal miikodd altalanos
iskolaban 6;

24 osztallyal miikodo altalanos
iskolaban 8

gimnaziumban,
szakkozépiskolaban, szakiskolaban
osztalyonként 0.5 csoportterem

4. |szaktanterem a hozza tartozd  [a 11/2. pontban foglaltak szerint
szertarral iskolanként (székhelyen és
telephelyen) 1-1;

a legfeljebb négy osztallyal
miikodo iskolaban
tarsadalomtudomanyi
szaktanterem 1 és miivészeti
nevelés szaktanterem 1

5. |laboratériumok a hozzajuk iskolanként (székhelyen és Gimnazium, szakkozépiskola, szakiskola
kapcsolodo szertarakkal telephelyen), intézményekben.

6. [miihelyek a hozzajuk tartozé [iskolanként (székhelyen és Szakko6zépiskola, szakiskola
kiegészitd helyiségekkel telephelyen), intézményekben.

7. |logopédiai foglalkoztato, ha a tanulot a tobbi tanuldval
egyéni fejleszté szoba egylitt oktatjak iskolanként

(székhelyen és telephelyen) 1,

ha a tanul6t a tobbi tanulotol kiilon
oktatjak négy osztalyonként 1

8. [iskolapszichologusi szoba ha az iskolapszichologus
alkalmazasa kotelez0, iskolanként
(székhelyen és telephelyen) 1

9. |tornaterem (nemenként iskolanként (székhelyen és Altalanos iskolaban, gimnaziumban,
biztositott 61t6z6vel, benne telephelyen) 1 tovabba szakkodzépiskolaban, szakiskolaban,
kialakitott zuhanyzoval, we- ha altalanos miiveltséget megalapozo
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vel)

évfolyama van; kizar6lag szakképzo
évfolyammal miik6dé iskola esetén abban
az esetben, ha az iskolat legalabb szazhusz ?
tanulo befogadasara 1étesitették.

Az Nkt. 27. § (11) bekezdés eldirasanak
teljesiilésére tekintettel, tovabbi tornaterem
létesitése abban az esetben kotelezd, ha a
tanulok szamara aranytalan teher és
tobbletkoltség nélkiil nem biztosithatd mas
nevelési-oktatasi intézménnyel-, illetve
sportolasra alkalmas létesitmény
izemeltet6jével kotott megallapodassal a
még sziikséges tornaterem.

A tornaterem ¢és az ahhoz sziikséges 61t6z06,
valamint vizesblokk a gyogypedagdgiai,
konduktiv pedagogiai iskoldbanhelyben
biztosithato, tovabba, ha gyogypedagogiai,
konduktiv pedagogiai iskolaban
mozgaskorlatozott gyermekeket tanitanak,
mindezt akadalymentesen kell 1étesiteni.

10.

tornaszoba vagy féltornaterem
(nemenként biztositott
0ltoz6vel, benne kialakitott
zuhanyzoval, we-vel)

iskolanként (székhelyen,
telephelyen) harminc
mozgaskorlatozott tanulonként 1

Szakkozépiskolaban, szakiskoldban, ha a
tornaterem nem kdotelez, vagy a tornaterem
a székhelyen van és annak igénybevételére
nincs lehetéség, tovabba a
mozgaskorlatozott tanuld esetén helyben,
akadalymentes WC, zuhanyz6
kialakitasaval.

11.

gyogytestnevelési/eronléti
terem

iskolanként (székhelyen,
telephelyen) 1

Gyogypedagdgiai, konduktiv pedagdgiai
iskolaban ott, ahol mozgéskorlatozott
gyermekeket tanitanak helyben.

12 |Sportudvar iskolanként (székhelyen, helyettesithetd a célra alkalmas szabad
telephelyen) 1 teriilettel, szabadtéri 1étesitménnyel,
kivalthato szerz6dés alapjan igénybe vett
sportlétesitménnyel
13.Jigazgatoi iroda iskola székhelyén és az iskola azon

telephelyén, amelyen az
intézményvezetd-helyettes, illetve
tagintézmény-,
intézményegységvezetd-helyettes
alkalmazasa nem kotelezd 1

14.

igazgatohelyettesi iroda

ha az iskoldban az
intézményvezetd-helyettes
alkalmazasa kotelezo, székhelyen
és telephelyen 1

15.

tagintézmény-,
intézményegységvezeto-
helyettesi iroda

ha az iskolaban

tagintézmény-,
intézményegységvezetd-helyettes
alkalmazasa kotelez6 székhelyen
és telephelyen 1

16.

iskolatitkari iroda

iskola székhelyén 1

17.

konyvtar (adattar, klub)

iskolanként 1

Altalanos iskoléban, gimnaziumban,
tovabba a szakkodzépiskolaban,
szakiskolaban, ha altalanos miiveltséget
megalapoz6 évfolyama van, kivéve, ha a
feladatot nyilvanos konyvtar latja el.

A 1étesitésre keriilo konyvtar legalabb egy
olyan a hasznalok altal konnyen
megkozelithetd helyiség kell, hogy legyen,
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amely alkalmas haromezer konyvtari
dokumentum befogadasara, az allomany
(allomanyrész) szabadpolcos elhelyezésére
¢s legalabb egy iskolai osztaly egyidejii
foglalkoztatasara.

18.

Konyvraktar

iskolanként 1

altalanos iskolaban, gimnaziumban, tovabba
a szakkozépiskolaban, szakiskolaban, ha
altalanos miiveltséget megalapozd
¢évfolyama van, kivéve, ha a feladatot
nyilvanos konyvtar latja el.

19.

orvosi szoba, elkiilonitovel

iskolanként 1

Az orvosi szoba kialakitasa, 1étesitése nem
kotelezd, amennyiben az iskola-
egészségligyi szolgalat nyilatkozata
szerint, a tanulok ellatasa — aranytalan
teher és tobbletkoltség nélkiil [1 a
kozelben talalhato egészségiigyi
intézményben megoldhato.
Gyogypedagodgiai, konduktiv pedagogiai
iskolaban helyben biztositva.

20.|Kiszolgal6 helyiségek

21.[Sportszertar iskolanként (székhelyen és
telephelyen) 1

22 |altalanos szertar iskolanként (székhelyen és

telephelyen) 1

23.

karbantarté mithely

iskolanként (székhelyen és
telephelyen) 1

Gyogypedagdgiai, konduktiv pedagogiai
iskolaban.

24.

kerekesszék tarolo

iskolanként (székhelyen és
telephelyen) szintenként 2

Gyogypedagdgiai, konduktiv pedagogiai
iskolaban, ahol mozgéskorlatozott
gyermekeket tanitanak.

25.

aula (elStér, k6zosségi tér)

iskolanként (székhelyen vagy
telephelyen) 1

Az aula kialakitasa nem kotelezo,
amennyiben a nevelési-oktatasi
intézményben vagy annak kdzelében
talalhat6 kozosségi térben megoldhatok
azok a funkciok, amelyekre az aula szolgal.

26.|Porta iskolanként (székhelyen és (Nyolc évfolyammal alapitott altalanos
telephelyen) 1 iskolaban, gimnaziumban, tovabba
szakkozépiskolaban, szakiskolaban, ha
altalanos miiveltséget megalapozd
évfolyama van.
27.|Ebédlo iskolanként (székhelyen és kivéve, ha az étkeztetést iskolan kiviil
telephelyen) 1 oldjak meg
28.|F6z0konyha iskolanként (székhelyen vagy ha helyben f6znek
telephelyen) 1
29.|Melegitdkonyha iskolanként (székhelyen és ha helyben étkeznek
telephelyen) 1
30.[talal6-mosogato iskolanként (székhelyen és ha helyben étkeznek
telephelyen) 1
31.|szarazaru raktar iskolanként (székhelyen vagy ha helyben f6znek
telephelyen) 1
32.[foldesaru raktar iskolanként (székhelyen vagy ha helyben 6znek
telephelyen) 1
33.[Eléskamra iskolanként (székhelyen vagy ha helyben foznek

telephelyen) 1
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34 |felnott étkezo iskolanként (székhelyen és kivéve, ha az étkeztetést iskolan kiviil
telephelyen) 1 oldjak meg

35.[Teakonyha iskolanként (székhelyen és
telephelyen) 1

36.|személyzeti 61t6z6 iskolanként (székhelyen és
telephelyen), nemenként 1

37 .|személyzeti mosdd-zuhanyzo  [iskolanként (székhelyen és
telephelyen), nemenként 1
24 osztallyal miikodo iskola
székhelyén, telephelyén
nemenként 2

38.|személyzeti WC helyiség iskolanként (székhelyen és Alkalmazotti 1étszam figyelembevételével.
telephelyen) nemenként 1

39.[tanuloi WC helyiség iskolanként (székhelyen, és A tanuloi 1étszam figyelembevételével.
telephelyen), szintenként,
nemenként 1

40.|technikai alkalmazotti mosdé- |[iskolanként (székhelyen,

zuhanyz6, WC helyiség telephelyen) nemenként 1
41 |Elelmiszerhulladék-tarol6 iskolanként (székhelyen, ha helyben étkeznek
telephelyen) 1
42 legyé€b raktar iskolanként (székhelyen,
telephelyen 1)
43.|WC helyiség és mosdo tanuloi 1étszam szerint
mozgaskorlatozottak szdmara
felszerelve

HELYISEGEK BUTORZATA ES EGYEB BERENDEZESI TARGYAI

Az e pont alatt felsorolt eszk6zok, felszerelések helyettesithetok az adott eszkoz, felszerelés
funkcidjat kivalto, korszerii eszkozzel, felszereléssel

A B C

1. |1. Tanterem

2. [tanuldi asztalok, székek  [tanulok 1étszamanak Eletkornak megfeleld méretben; mozgaskorlatozottak,
figyelembevételével kozépsulyos értelmi fogyatékosok és gyengénlatok
esetén allithatdo magassagu, donthet6 lapti, peremes,
egyszemélyes asztalok; gyengénlatoknal — sziikség
szerint — egyéni megvilagitasi lehetdséggel;
mozgaskorlatozottak székei allithaté magassagli
il6kével, labtartoval.

3. [neveldi asztal, szék tantermenként 1
4. |eszkdztarold szekrény tantermenként 1
5. [Tabla tantermenként 1
6. |ruhatarold (fogas) tanulok 1étszamanak
figyelembevételével
7. [Szeméttarolo helyiségenként 1
8. |[sOtétitd fliggdny ablakonként az ablak lefedésére alkalmas méretben
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2. Szaktantermek (a tantermi alapfelszereléseken

feliili igények)
10. |a) szamitastechnikai
terem
11. tabla + flipchart 1
12. Szamitogépasztal tanulonként 1
13. szamitogép, internet  [tanulonként 1 felszerelés
hozzaféréssel,
perifériakkal
14. Informatikai sziikség szerint a pedagogiai program el6irasai szerint
szoftverek, programok
15. szkenner 1
16. |b) tarsadalomtudomanyi
szaktanterem
17. nyelvi labor tiz—tizenot tanulod ha az oktatas részben vagy egészben nem magyar
berendezés egyideji foglalkoztatasarajnyelven folyik; szamitogépes nyelvi oktatdssal
kivalthato
18. Magnetofon 1
19. CD iro, lejatszo, 1
hangszoro
20. mikrofon, erésito, 1
fejhallgato
21. DVD (lejatszo, 1
felvevo)
22. irasvetité vagy 1
projektor
23. [c) természettudomanyi
szaktanterem
24, vegyszerallo tanuldéi  [harom tanulonként 1
asztalok (viz, gaz
csatlakozassal)
25. Elszivoberendezés tantermenként 1
26. vegyszeralld mosogato [két asztalonként 1
27. fali mosogato tantermenként 1
28. Poroltd tantermenként 1
29. Elsésegélydoboz tantermenként 1
30. eszkoz- és 2
vegyszerszekrény
31. méregszekrény 1 elhelyezése a szertarban
(zérhatd)
32. eszkozszallito tantermenként 1
tolokocsi
33. torpefesziiltségii tanuldasztalonként 1
csatlakozasok
34. |d) miivészeti nevelés

szaktanterem
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35. rajzasztal (rajzpad, tanulok 1étszamanak

rajzbak) figyelembevételével 1

hely

36. targyasztal (&llithato) |tantermenként 2
37. mobil-lampa 2

(reflektor)
38. vizesap (falikuat) 2
39. Pianin6 iskolanként 1
40. Otvonalas tabla tantermenként 1
41. CD vagy lemezjatszo, [tantermenként 1

magnetofon
42. Térolépolcok tantermenként 1
43. |e) technikai szaktanterem (életvitel és gyakorlati ismeretek céljait is szolgalhatja)
44, tanuldi munkaasztal ~ [tizenot tanuld részére
45, allithatd magassagi  [tizenot tanuld részére

tamla nélkiili szék
46. [f) gyakorlo tanterem iskolanként (székhelyen [gimnaziumban a munkaba allast elokészitd oktatashoz;

¢s telephelyen) 1

szakkozépiskolaban a szakmai el6készité ismeretek
oktatasahoz; szakiskolaban munkaba 4llashoz,
¢letkezdéshez sziikséges ismeretek atadasahoz; e feladat|
megoldhatd a szamitastechnikai, illetve technika
szaktanteremben is

47. |3. logopédiai foglalkoztat6 egyéni fejleszto szoba
(berendezése az 6vodaban meghatarozottak
szerint)

48. 4. tornaszoba

49. |Kislabda 5

50. |Labda 5

51. |Tornaszényeg 2

52. |Tornapad 2

53. |Zsamoly 2

54. |Bordasfal 2

55. |[Maszokotél 2

56. |Gumikotél 5

57. |Ugrokotél 5

58. |Medicinlabda 5

59. |Stopper 1

60. |kiegészitd tornakészlet 1

61.

egyéni fejlesztést szolgalod
specialis tornafelszerelések

sajatos nevelési igényli tanulot oktatd iskolaban;
pedagogiai programban foglaltak szerint

62.

5. Iskolapszicholégusi
szoba

63.

Asztal
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64. |Szék 4
65. |Zarhato irattarolo szekrény |1
66. [Szamitogép perifériakkal |1
67. [ruhatarolo (fogas) 1
68. |Szeméttarolo 1
69. |Telefonkésziilék 1
70. |Szényeg 1
71. |6. Tornaterem

(mindazok a felszerelések, amelyek a
tornaszobaban, tovabba)

72. |kosarlabda palank 2

73. |Gyt 1

74. [Maszorad 1

75. [Maszokotél 2

76. [Bordasfal 10

77. |7. Sportudvar

78. |szabadtéri labdajaték 1 barmelyik jaték kivalaszthato
felszerelése

79. |magasugro allvany, léc 1

80. |tavol-, magasugrd godor |1 homokkal vagy szivaccsal

81. |Futopalya 1 lehet6ség szerint kialakitva

82. legyéni fejlesztést szolgalod [egy iskolai osztaly sajatos nevelési igényi tanulot oktato iskoléban;

specialis tornafelszerelések

cgyideji
foglalkoztatasahoz
sziikséges mennyiségben

pedagdgiai programban foglaltak szerint

83. 8. Intézményvezetdi iroda

84. |iroasztal 1

85. [Szék 1

86. [targyalOasztal, székekkel |1

87. |szamitogép internet 1 felszerelés
hozzaféréssel, perifériakkal

88. [szamitogépasztal és szék |1-1

89. [Iratszekrény 1

90. |digitalis adathordok 1
részére szekrény

91. |Fax 1

92. |Telefon 1

93. |9. Nevelétestiileti szoba

94. |fiokos asztal pedagoguslétszam szerint

1
95. [Szék pedagoguslétszam szerint
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96. [naplo és folyoirattartd 1
97. [Konyvszekrény 2
98. |Fénymasolo 1
99. |szamitoégép internet 1
hozzaféréssel, perifériakkal
100.[szamitogépasztal, szék 1-1
101.jruhasszekrény vagy pedagoguslétszam
fogasok figyelembevételével
102.|Tiikor 1
103.{10. Intézményvezet6-helyettesi, tagintézmény-, intézményegységvezeté-helyettesi, iskolatitkari iroda

(a felszerelések feladatellatas szerint helyezhetdk el)

104.[asztal feln6tt 16tszam
figyelembevételével
105.[Szék feln6tt 1étszam
figyelembevételével
106.[Iratszekrény 1
107.|szamitogépasztal és szék |1

108.

szamitogép internet
hozzaféréssel, perifériakkal

109.

Telefon

k6z0s vonallal is miikddtethetd

110.

11. Kényvtar

111.

tanuloi asztal, szék

egy iskolai osztaly,
egyidejl
foglalkoztatdsahoz
sziikséges mennyiségben

¢letkornak megfeleld méretben; mozgaskorlatozottak és
gyengénlatok esetén allithaté magassagu, donthetd lapu,)
[peremes, egyszemélyes asztalok; mozgaskorlatozottak
székei allithatd magassagu tildkével, labtartdval

112 |egyedi vilagitas olvasohelyenként 1
113.[kdnyvtarosi asztal, szék  [1-1 asztal egyedi vilagitassal
114.|szekrény (tarolo) haromezer konyvtari
dokumentum
clhelyezésére
115.Jtarolok, polcok, 2
szabadpolcok
116.[1étra (polcokhoz) 1
117 |Telefon 1 k6z6s vonallal is mitkodtethetd
118.[Fénymasolo 1
119.[szamitogép internet 1-1
hozzaféréssel, perifériakkal
120.|Televizio 1
121.[CD vagy lemezjatszo 1
122 |irasvetité vagy projektor |1
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NEVELOMUNKAT SEGITO ESZKOZOK

A B C

1.[Taneszkozok

2.[targyak, eszkozok, évfolyamok, tantargyak alapjan oly médon, |pedagdgiai programban
informacidohordozok az iskola hogy az iskola munkarendje szerint minden |[foglaltak szerint
pedagogiai programjaban eldirt osztaly alkalmazhassa

tananyag feldolgozasahoz

3.legyéni fejlesztést szolgalo specialis [évfolyamok, tantargyak alapjan oly modon, [sajatos nevelési igényti
taneszkozok hogy az iskola munkarendje szerint minden |tanult oktatd iskolaban;
osztaly alkalmazhassa [pedagodgiai programban
foglaltak szerint

4 |magnetofon iskolanként (székhelyen és telephelyen) 1, ha [szaktanteremnél felsorolton
legalabb négy osztaly miikddik, tovabbi 1,  |kiviil; barhol sziikség szerint
beszédfogyatékos tanuldt neveld iskolaban — |elhelyezhetd

mikrofonnal — osztalyonként 1

5.[CD vagy lemezjatszo iskolanként (székhelyen, telephelyen) 1 konyvtarnal felsorolton kiviil,
barhol sziikség szerint
elhelyezhet6

6.[Televizio iskolanként (székhelyen, telephelyen) 1 konyvtarnal felsorolton kiviil,
barhol sziikség szerint
elhelyezhetd

SAJATOS NEVELESI IGENYU GYERMEKEK NEVELESENEK, OKTATASANAK
TOVABBI ESZKOZEI

Az e pont alatt felsorolt eszkozok, felszerelések helyettesithetok az adott eszkoz, felszerelés
funkcidjat kivalto, korszerii eszkozzel, felszereléssel

A B C

1. |Latasi fogyatékosok

2. [Olvasotelevizid tiz tanulonként 1 alig- és gyengénlato tanulot
oktatd iskolaban

3. |Nagyitok tanuloi 1étszam szerint  [alig- és gyengénlato tanulot
oktato iskolaban, az érintett
tanuloknak

4. |kézikameras olvasokésziilék tiz tanulonként 1 alig- és gyengénlatd tanulot

oktatd iskolaban

5. |specialis konyvtarto eszkoz tanuloi 1étszam szerint 1 |alig- és gyengénlatot oktato
iskolaban

6. |szamitogép szines, nagyitd programmal tiz tanulonként 1 alig- és gyengénlatot oktato
iskolaban

7. |vilagito szini, erésen kontrasztos, illetve nagyitott  |osztalyonként 1 alig- és gyengénlatot oktato

méreti demonstracios dbragylijtemény iskolaban

8. [Pontirogép tanuloi 1étszam szerint 1 [vakot, aliglato tanulot oktatd
iskolaban

9. |Pontoz6 tanuldi 1étszam szerint 1
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10.[Braille-tabla

tanuloi 1étszam szerint 1

11 |szamitogép beszEld szintetizatorral vagy Braille-

kijelzdvel

tiz tanulonként 1

12 .|Braille-nyomtatd

iskolanként 1

13.|Optacon iskolanként 1
14 [Scanner iskolanként 1
15 |specialis rajzeszkoz készlet tanulonként 1
16.[Abakusz tanulonként 1
17 |Hallasi fogyatékosok

18.|vezetékes vagy vezeték nélkiili egyéni, illetve

csoportos ado-vevo késziilék

tanuloi 1étszam szerint 1

19.|hallasvizsgalo és hallokésziilék teszteld felszerelés

iskolanként 1

20.|zold alapon sarga, széles vonalkozi tabla

tantermenként 1 alig- és gyengénlatd tanulot

oktatd iskolaban

21 |a kiilonboz6 nyelvi kommunikacios szinteknek
megfeleld kifejezések képi megjelenitésére alkalmas

elektronikus informaciohordozo

iskolanként 1

22.[a nyelvi kommunikaci6 vizualis, auditiv
megjelenitésének ellendrzésére alkalmas

elektronikus eszk6zok

iskolanként 1

23.|a nyelvi fejlodésiikben akadalyozottak
kommunikacidjat segité nyelv szemléltetésére

alkalmas audiovizualis és/vagy elektronikus eszkdz

iskolanként 1

24 |Testi fogyatékosok, mozgaskorlatozottak

25 |fogyatékossaghoz igazod6 egyénre szabott eszkdzok

tanuloi 1étszam szerint,
tantargyanként sziikség
szerint

pedagogiai programban
foglaltak szerint

26.allithaté magassagu tabla

tantermenként 1 mozgasfogyatékos tanulot

oktato iskolaban

EGESZSEG- ES MUNKAVEDELMI ESZKOZOK

A

B C

=

étel-mintavétel (Livegtartaly) készlet

iskolanként (székhelyen és

telephelyen) 1 folyik

2.[Elsésegélylada iskolanként (székhelyen és |a kozegészségiigyi
telephelyen) 1 el6irasok szerint
3.lgyogyszerszekrény (zarhato) iskolanként (székhelyen és  |a kdzegészségligyi

el6irasok szerint

telephelyen) 1

4.[amennyiben a betdltott munkakdrben a viselete eldirt,
\vagy javasolt, munkaruha

kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint

ol

JJamennyiben a betdltott munkakdrben a viselete eloirt,
\vagy javasolt, munkaruha

kiilon jogszabalyban meghatarozottak szerint

6.[tlizolto késziilék

az érvényes tlizvédelmi szabalyok szerint
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1. szamu fiiggelék

A pedagogus a tandrai és egyéb foglalkozasok ideje alatt, valamint tanuloi feliigyelet
ellatasa soran a birtokaban 1évé mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikacios

eszkoz hasznalatardl szolé szabalyozas

A pedagbgus a tanorai és egyéb foglalkozasok ideje alatt, valamint tanuloi feliigyelet ellatasa
soran a birtokdban 1évé mobiltelefont és egyéb digitalis, infokommunikéacios eszkdzt a

neveléssel-oktatassal 6sszefiiggd célokra hasznalhatja.

Ettd] kizarolag az aldbbi esetekben lehet eltérni:

a koznevelési intézmény pedagdgiai programjiban szerepld, intézményen kiviil

szervezett programok alkalmaval,

e a pedagogus vagy mas életét, testi épségét vagy vagyonat kozvetlenil fenyegetd ¢€s

mas mddon el nem harithat6 veszély elharitasa érdekében,

o ha szabdlysértés vagy blincselekmény elkovetésének elharitdsa vagy elkovetése miatt

kell segitséget kérni, illetve

e« ha a pedagogus vagy a gyermek, tanuld egészségiigyi allapotara tekintettel ez

szlikséges.
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